PREFEITURA DA CIDADE DE CABO FRIO

Regido dos Lagos — Estado do Rio de Janeiro

GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 798 DE 21 DE ABRIL DE 1988.
Alteracao - Lei n° 1039/90.
Lei n° 1153/92.

ESTABELECE DIRETRIZES PARA A REFORMA
ADMINISTRATIVA DO MUNICiPIO DE CABO FRIO.
DISPOE SOBRE O ORDENAMENTO JURIDICO
INSTITUCIONAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, POR SEUS REPRESENTANTES
LEGAIS,
RESOLVE:

TiTULO I
DA ORGANIZACAO BASICA DO PODER EXECUTIVO

Art. 1° - A Administragdo do Poder Executivo ¢ constituida de:

I - Governadoria Municipal composta por um conjunto de Orgios incumbidos de
exercer as atividades de assisténcia e apoio direta ao Prefeito representagdo, controle e avaliacao
de planos e programas de governo e de ligagdo com os demais poderes e autoridades, sob o
comando do Prefeito;

IT - Secretarias Municipais, Orgdos de primeiro nivel hierarquico, para o exercicio
do comando, execug¢do, coordenagdo, supervisdo, fiscalizacdo, controle e orientagdo normativa
em suas respectivas esferas de competéncias.

Art. 2° - A Estrutura Basica da Governadoria Municipal e das Secretarias Municipais,
resguardadas as peculiaridades da Administracao Geral, podera conter:
I - Orgdos Colegiados;
IT - Orgdos de Assisténcia Direta e Imediata ao Prefeito;
III - Orgdos de Planejamento, Coordenagio e Avaliagdo Geral;
IV - Orgos de Apoio Técnico;
V - Orgios de Apoio Administrativo;
VI - Mecanismos;
VII - Orgfos locais;
VIII - Administragdes Regionais;
IX - Administragdes de Bairros.

§ 1° - Constituem-se Mecanismo, os Orgdos de natureza transitéria, criados para
responder as necessidades emergenciais ou atividades em fung¢des ndo rotineiras.

§ 2° - Situam-se exclusivamente, sob subordinagdo Administrativa e Técnica das
Secretarias Municipais, os Orgdos locais da Administragio descentralizadas, incumbidas das
prestacdes de servigos diretos a comunidade, e com posi¢des hierarquicas definidas em funcao de
sua vinculacdo direta, e da natureza da responsabilidade de suas atribuicdes, na forma
estabelecida nos atos normativos proprios.

Art. 3° - A ESTRUTURA BASICA DO PODER EXECUTIVO E COMPREENDIDA
POR:
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1  GOVERNADORIA MUNICIPAL
1 - GABINETE DO PREFEITO
1.1 - Divisao de Relacoes do Gabinete
1.1.1 - Servico de Correspondéncia Oficial
1.1.2 - Servigo de Legislagdo Municipal
1.1.3 - Servigo de Relagdes Publicas
1.2 - Auditoria
1.3 - Divisdo de Pesquisas Sociais
1.3.1 - Se¢do de Pesquisas Sociais
1.4 - Assessorias
1.5 - Servi¢o da Guarda Municipal
1.5.1 - Secdo da Guarda Municipal

2 PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
2.1 - Procuradoria Judicial
2.1.1 - Se¢do Judicial

2 SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
2.1 - Procuradoria
2.2 - Divisao de Receita Tributaria
2.2.1 - Servigo de Cadastro
2.3 - Coordenacao do Setor Tributario
2.3.1 - Servigo da Receita Tributaria
2.3.2 - Servigo de Fiscalizagdo da Receita
2.3.3 - Servigo da Divida Ativa
2.3.4 - Servigo da Receita Patrimonial
2.4 - Divisao de Contabilidade Or¢amentaria, Financeira e Patrimonial
2.4.1 - Servigo de Administracao Financeira, Orgamentaria ¢ Patrimonial
2.5 - Divisdo do Tesouro Municipal
2.5.1 - Auxiliar de Tesouraria
2.6 - Comissao Permanente de Avaliacdo para Alienacao

3 SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANISMO
3.1 - Procuradoria
3.2 - Divisdo de Obras
3.2.1 - Servigco de Construcao Civil
3.2.2 - Servigo de Estudos e Projetos
3.3 - Coordenadoria de Fiscalizagao
3.3.1 - Servico de Fiscalizagdo de Obras Particulares
3.3.1 - Servigo de Fiscaliza¢ao de Obras Publicas

4 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E PROMOCAO SOCIAL
4.1 - Servico de Assisténcia Médica Comunitaria
4.1.1 - Sec¢ao Odontologica
4.1.2 - Se¢ao de Coordenacao das Unidades de Satude
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4.1.2.1- Unidade de Satde "I"

4.1.2.2- Unidade de Saude "II"

4.1.2.3- Unidade de Satude "III"

4.2 - Servi¢o de Promogao Social

4.3 - Servico de Saude Publica e Saneamento Basico
4.4 - Administrador de Unidade de Saude

4.5 - Coordenador de Unidade de Saude

3 SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
COORDENACAO GERAL
3.1 - Divisdo de Programacgdo, Econdmico-Financeiro
3.1.1 - Servico de Programagao, Econdomico-Financeiro
3.1.2 - Servico de Orcamento, Estudos e Projetos
3.1.3 - Servigo de Informacdes e Estatisticas
3.2 - Divisdo de Imprensa
3.3 - Superintendéncia de Esportes
3.4 - Coordenadoria Geral
3.5 - Administracao Regional
3.5.1 - Administra¢dao Regional de Armacao dos Buzios
3.5.1.1- Coordenador de Projetos de Armacao dos Buzios
3.5.1.2- Servigo de Pessoal de Armagao dos Buzios
3.5.1.3- Servigo Administrativo de Manguinhos
3.5.1.4- Servico Administrativo da Raza
3.5.2 - Coordenador de Obras e Servigos Publicos de Armagao dos Buzios
3.5.2.1- Servigo de Limpeza de Armagao dos Buizios
3.5.3 - Coordenador do Setor Tributario de Armagao dos Buzios
3.5.4 - Coordenador Turistico de Armac¢ao dos Btizios
3.6 - Administrag¢do de Bairros

4 CONSELHO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO - SECRETARIAS
MUNICIPAIS
I - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
1.1 - Divisao de Recursos Humanos
1.1.1 - Servigo de Material
1.1.1.1- Secao de Compras
1.1.2 - Servigo de Protocolo Geral
1.1.2.1- Se¢do de Arquivo Geral
1.1.3 - Servigo de Controle de Bens
1.2 - Divisao de Pessoal
1.3 - Comissao Permanente de Licitagao
1.4 - Comissao Permanente de Processo Administrativo
1.5 - Comissao Permanente de Avaliagcao

5 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
5.1 - Divisdo de Educagao
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5.1.1 - Servico de Supervisdo e Orientagdao Educacional
5.1.2 - Servigo de Assisténcia ao Educando

5.1.2.1 - Se¢ao de Desportos

5.1.3 - Servigo de informatica

5.1.4 - Servico de Manuteng¢ao dos Prédios Escolares
5.1.4.1 - Secdo de Prédios e Aparelhos Escolares

5.2 - Divisao de Cultura

5.2.1 - Servico de Difusdo e Integragdo Social

5.2.2 - Servico do Patriménio Cultural

5.2.3 - Servico de Cultura Negra

6 SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, INDUSTRIA E COMERCIO
6.1 - Divisdo de Turismo
6.1.1 - Servigo de Coordenacao Turistica
6.1.2 - Servico de Divulgacao
6.1.3 - Servigo de Administracao
6.1.3.1- Secao de Informagdes Turisticas
6.1.4 - Servico de Industria ¢ Comércio
6.1.5 - Servigo de Turismo local

7 SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS
7.1 - Divisao de Servigos Publicos
7.1.1 - Servico de Limpeza Publica
7.1.2 - Servigo de Parques e Jardins
7.1.2.1- Secao de Protecao ao Meio Ambiente
7.1.3 - Servico de [luminagdo Publica
7.2 - Divisado de Transporte
7.2.1 - Servigo de Conservagao de Estradas
7.2.2 - Servico de Conservagao de Vias Pavimentadas
7.2.3 - Servigo de Transportes Oficiais
7.2.3.1- Secao de Transportes Concedidos
7.2.3.2- Se¢ao de Mecanica e Manutengao
7.3 - Divisado de Transito Municipal

8 SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES

8.1 - Divisao de Desportos
8.2 - Divisao de Esportes
8.2.1 - Servico de Esportes, Recreacao e Lazer Comunitario
8.2.2 - Servico de Futebol
8.2.3 - Servico de Administra¢do das Dependéncias Esportivas
8.2.3.1 - Secdo Araci Machado
8.2.3.1 - Secao Sao Cristovao
8.2.4 - Servico de Manuten¢ao dos Parques Recreativos

9 SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
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9.1 - Divisao de Meio Ambiente

9.1.1 - Servigo de Fiscalizagao

9.1.2 - Servico de Conservagao Ambiental, Pesquisas e Apoio Técnico
9.1.2.1- Secao de Preservacdo, Arqueologia e Controle da Poluigdo
9.1.3 - Servigo de Legislagdao e Avaliagao

9.1.4 - Servico de Paisagismo, Parques e Jardins

9.1.5 - Servico de Combate aos Vetores Ratos e Mosquitos

9.1.6 - Servigo de Terminal de Lixo

9.1.7 - Servigo de Protecao ao Meio Ambiente

10 SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
10.1 - Divisao de Agricultura
10.1.1 - Servigo de Pesca, Pesquisa e Cooperativismo
10.1.2 - Servigo de Patrimonio Municipal Rural
10.1.3 - Servigo de Protegao a Flora e a Flora Municipal
10.2 - Divisao de Veterinaria
10.2.1 - Servigo de Fomento e Defesa da Produgdo Animal
10.2.2 - Servigo de Apoio a Producao Animal

Art.4° - Sdo Dirigentes dos Orgdos do Executivo Municipal:
I - Do Gabinete do Prefeito: o Chefe de Gabinete;
IT - Das Secretarias Municipais: Os Secretarios;
III - Da Procuradoria Geral: O Procurador Geral;
IV - Das Procuradorias: Os Procuradores;
V - Das Coordenadorias: Os Coordenadores;
VI - Das Superintendéncias: Os Superintendentes;
VII - Das Divisoes: Os Diretores de Divisdo;
VIII - Da Auditoria: O auditor Municipal;
IX - Das Assessorias: Os Assessores;
X - Da Administragcao Regional: O Administrador;
XI - Das Administragdes de Bairros: Os Administradores de Bairros;
XII - Das Comissoes Permanentes: Os Presidentes;
XIII - Dos Servicos: Os Chefes de Servico;
XIV - Das Sec¢des: Os Chefes de Secoes;
XV - Das Unidades Locais: Os Chefes de Unidades.

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.5° - Divulgara o Chefe do Poder Executivo, através de Decretos especificos, a
competéncia dos Orgdos resultantes da nova Estrutura Basica do Poder Executivo.

Art.6° - Os Regimentos Internos dos Orgdos a que se refere o Artigo anterior serdo
elaborados pelos Titulares dos Orgdos previstos no Art. 3°, no prazo de 90 (noventa) dias e
aprovados através de Decreto pelo Chefe do Poder Executivo.



PREFEITURA DA CIDADE DE CABO FRIO

Regido dos Lagos — Estado do Rio de Janeiro

GABINETE DO PREFEITO

Art.7° - Os vencimentos dos Servidores, dos Cargos em Comissdo ¢ Fungdes Gratificadas,
para atender a nova Estrutura Organizacional, sdo fixadas conforme tabela abaixo:

CARGOS N° DE VAGAS VENCIMENTOS
SECRETARIO 012 Cz$34.200,00
CHEFE DE GABINETE 001 Cz$34.200,00
PROCURADOR GERAL 001 Cz$34.200,00
SUB-SECRETARIO 005 Cz$20.300,00
SUPERINTENDENTE 003 Cz$20.300,00
COORDENADOR GERAL 001 Cz$16.800,00
DIRETOR DE DIVISAO 019 Cz$16.800,00
PROCURADOR 003 Cz$16.800,00
COORDENADOR 009 Cz$16.800,00
ASSESSOR 015 Cz$10.400,00
ASSISTENTE 015 Cz$47.800,00
ADM. DE BAIRROS 013 Cz$7.800,00
CHEFE DE SERVICO 061 Cz$6.300,00
AUDITOR MUNICIPAL 001 Cz$6.300,00
AUXILIAR DE GABINETE 020 Cz$6.300,00
AUX. DE TESOURARIA 001 Cz$6.300,00

PARAGRAFO UNICO - Podera ser atribuida aos Ocupantes dos Cargos em Comisséo, a
Gratificag¢do de Representagdo, limitada ao méximo de 50% (cinqiienta por cento) dos valores
estabelecidos nesta Tabela, que se encontra em vigor até o0 més de margo de 1988.

Art.8° - As despesas decorrentes da execucdo desta Lei serdo atendidas, por conta das
Dotagdes consignadas no Orgamento vigente.

Art.9° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, 22 DE ABRIL DE 1988.
AIRES BESSA DE FIGUEIREDO - PRESIDENTE

ONIAS CORDEIRO MORAES - 1° SECRETARIO
ERONIDES DA SILVA SANTOS - 2° SECRETARIO




