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1. PREAMBULO

Torna-se publico para conhecimento dos interessados que a CAMARA
MUNICIPAL DE CABO FRIO, sediada na Av. Assungdo, 760, Centro, Cabo Frio, RJ, realizard
licitacdo na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, PREGAO PRESENCIAL, pelo regime
de execucdo de empreitada por preco global, pelo critério de julgamento de menor valor global,
conforme o edital e seus anexos, nos termos da Lei Federal n°® 10.520/02, com aplicacdo subsidiaria
da Lei Federal n.° 8.666/93, e da Lei Complementar n.° 123/06.

Data da sessdo: 27/03/2023
Horario: 14:00 (Horario de Brasilia)
Local: Sala de Reunides da Comissdo Permanente de Compras e Licitacdo

RETIRADA DO EDITAL: De 15/03/2023 a 24/03/2023, na Sala da Comissdo Permanente de
Licitacdes, a Rua Major Belegard, 419-C, Centro, Cabo Frio - RJ, de segunda a sexta-feira, das 09:00
as 16:00 horas, podendo também ser solicitado através do e-mail: orcamento@cabofrio.rj.leg.br

CREDENCIAMENTO: O credenciamento dos representantes das empresas interessadas em
participar da licitacdo seré realizado a partir de 13:00 hs, do dia 27/03/2023.

SESSAO PUBLICA: A sessdo publica, para o credenciamento e recebimento dos envelopes
contendo as PROPOSTAS DE PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITACAO sera as 13:00 hs, e
a abertura dos involucros com as propostas de que trata a alinea acima sera as 14:00 horas, do dia
27/03/2023, na Sala da Comissdo Permanente de LicitacGes, a Rua Major Belegard, 419-C, Centro,
Cabo Frio - RJ.

2. OBJETO

2.1 - O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
técnico especializado de compilacdo de atos normativos, de acordo com os termos e especificagoes,
conforme condicdes e especificacbes contidas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste
edital.

2.2. Sera adotado como critério de julgamento para a licitacdo a aplicagédo de menor preco global.

3. PRECO ESTIMADO

3.1 - O valor global estimado da presente licitacdo € de R$ 607.880,00 (Seiscentos e sete mil oitocentos
e oitenta reais), conforme PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS — ANEXO 11 deste Edital.
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3.2. - A Cémara Municipal de Cabo Frio se reserva no direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a
totalidade da verba prevista.

4. RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1 - As despesas decorrentes das obrigacfes assumidas com a presente licitacdo correrdo a conta da
seguinte dotacdo or¢camentaria:

PROGRAMA DE TRABALHO: 01.031.0001.2002 (Manutencdo das Atividades Administrativas da
Cémara Municipal)
NATUREZA DA DESPESA; 3.3.90.39.00.00 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica).

5. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

5.1 — Somente poderdo participar deste pregdo as empresas que atuem em ramo de atividade
compativel com o objeto licitado, devendo ser oportunamente comprovado pelo contrato social, bem
ainda que:

5.1.1- Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto deste
pregdo, devendo ser comprovado pelo contrato social.

5.1.2 — Possuam os documentos necessarios de habilitacdo para participar deste certame, sendo que a
apresentacdo de declaracdo falsa sujeitara o licitante as san¢es administrativas previstas neste edital e
no art. 7°, da Lei n.° 10.520/02.

5.1.3 - A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente seré exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota de empenho, no entanto,
por ocasido da participacdo neste certame licitatorio, deverdo apresentar toda a documentacao exigida
para tanto, mesmo que esta apresente alguma restricéo;

5.1.4 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal exigida neste edital, sera
assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo da Camara, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa;

5.1.5 - A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo previsto neste edital implicara a decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades legalmente estabelecidas, conforme previsto no
art. 81 da Lei n.° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para
celebrar a contratacdo, na ordem de classificagdo, cancelar o lote ou revogar a licitacao.

6. VEDACAO A PARTICIPACAO NO CERTAME
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6.1 - NAO PODERAO CONCORRER NESTE PREGAO AS EMPRESAS:

6.2 - Suspensas temporariamente de participar de licitacbes e impedidas de contratar com a
Administracdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do Inciso Ill, do artigo 87, da Lei Federal
8.666/93, ou do artigo 7° da Lei Federal n° 10.520/02.

6.3 — Sancionadas com declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do Inciso 1V,
do art. 87 da Lei n.° 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em
qualquer esfera da Administracdo Publica;

6.4 - Em consdrcio ou grupo de empresas;

6.5 - Que incorrerem em quaisquer das situacdes previstas nos Incisos I, 1l e Il do art. 9° da Lei
Federal n.° 8.666/93.

7. REVISAO DE PRECOS

7.1 - O valor licitado é irreajustavel, exceto nas hipoteses do Art. 65, Inciso I, Alinea b, Inciso II,
Alinea d, da Lei 8.666/93, devidamente comprovadas.

8. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1 - No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, a comissdo de pregdo prestara os
esclarecimentos sobre a condugédo do certame aos interessados ou seus representantes que:

8.1.1 - Apresentard, de forma avulsa, a declaracdo de que cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitacdo e de ndo estarem impedidas de participar de licitacdes e de contratar com a Administragéo
Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua habilitacdo, na forma do ANEXO
V, nos termos do art. 4°, Inciso VII, da Lei n.° 10.520, de 17.07.02 sem inseri-la em qualquer dos dois
envelopes mencionados abaixo;

8.1.2 - Entregardo, em envelopes opacos, tamanho oficio, distintos “A” e “B” e devidamente lacrados,
nos termos abaixo, a proposta e os documentos exigidos para a habilitacdo, respectivamente,
constando na parte externa a razao social e o enderego da proponente.

8.1.2.1 - No envelope contendo a proposta comercial:

ENVELOPE “A”

“PROPOSTA COMERCIAL”

PREGAO N.°003/2023

8.1.2.2 - No envelope contendo a documentagéo:
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“DOCUMENTACAO”

PREGAO N.° 003/2023
8.1.2.3 - Os dois envelopes deverdo estar enderecados da seguinte forma:

A

CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO

A/C do Pregoeiro

Rua Major Belegard, 419-C, Centro, Cabo Frio - RJ

8.2 - Apos a hora estabelecida como limite para a entrega dos envelopes contendo a documentacao e a
proposta comercial das licitantes, nenhum outro envelope serad recebido, tampouco sera permitida a
sua troca.

8.3 - Todos os documentos de habilitacdo apresentados pelas licitantes deverdo estar rubricados por
seu representante legal ou preposto.

8.4 - Apobs a fase de credenciamento das licitantes, o pregoeiro procederd a abertura das propostas
comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com 0s requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio e seus anexos, com a consequente divulgacdo dos precgos
ofertados pelas licitantes classificadas.

8.5 - No caso excepcional de a sessdo do pregdo vir a ser suspensa antes de cumpridas todas as suas
fases, os envelopes ainda ndo abertos, devidamente rubricados em local préprio, ficardo sob a guarda
do pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes, na sessdo marcada
para o prosseguimento dos trabalhos.

8.6 - O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA COMERCIAL?”, devera conter:

8.6.1 - a proposta comercial da licitante, no impresso padronizado fornecido pela Administracéo
(ANEXO I11) ou em documento elaborado pela licitante que contenha as informacgdes pertinentes para
a correta identificacdo do objeto, devidamente preenchida, sem alternativas, opg¢Oes, emendas,
ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, e nela deveréo constar:

8.6.1.1 - Identificacdo social, numero do CNPJ, assinatura do representante da proponente, referéncia
a esta licitagdo, numero de telefone, endereco e dados bancarios;

8.6.1.2 - Descricdo dos servicos cotados, de acordo com as especificacdes do TERMO DE
REFERENCIA - ANEXO I do edital;

8.6.1.3 - Indicacdo do valor unitario e global, preferencialmente por extenso;

8.6.1.4 - Indicacdo do prazo de prestacdo do servico, contado do recebimento do empenho da Camara
Municipal de Cabo Frio;
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8.6.1.5 - Indicacdo do prazo de validade da proposta comercial que serd de 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua entrega ao pregoeiro;

8.6.1.5.1 - Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da Camara, este podera
solicitar a prorrogacédo da validade da proposta por igual prazo.

8.7 - As propostas comerciais que atenderem aos requisitos deste edital serdo verificadas pelo
pregoeiro quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario, serao corrigidos da seguinte forma:

8.7.1 - Se for constatada discrepancia entre percentuais grafados em algarismos e por extenso,
prevalecerd o valor por extenso;

8.7.2 - Se for constatado erro de adicdo, subtragdo, multiplicacdo ou divisdo, sera considerado o
resultado corrigido;

8.7.3 - Caso a licitante ndo aceite as correcdes realizadas, sua proposta comercial serd desclassificada.
8.8 - As licitantes deverdo registrar suas propostas de pre¢os, consignando o valor unitario e global,
considerando inclusos: custos de mao de obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais,
administracdo, trabalhistas, previdenciarios, contribuicGes parafiscais e outros que venham a incidir
sobre o objeto.

8.9 - A licitante que apresentar proposta incompativel com as especificacGes editalicias sera
desclassificada e ndo participara da etapa de lances.

9. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1 - A abertura da sess&o publica deste PREGAO PRESENCIAL, conduzida pelo pregoeiro, ocorreréa
na data e hora indicadas no preambulo deste edital, sito a Rua Major Belegard, 419-C, Centro, Cabo
Frio - RJ.

10. ACEITACAO DAS PROPOSTAS

10.1 — Como critério para a analise da conformidade das propostas serao observados os requisitos do
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | e do MODELO DE PROPOSTA — ANEXO I11 deste edital.

10.2 — O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

10.3 - Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

10.4 - Como critério de julgamento das propostas, sera adotado 0 MENOR VALOR GLOBAL.
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10.5 - Como critério de aceitabilidade das propostas sera adotado o menor valor GLOBAL, ou seja,
apos a fase de lances ndo sera aceita proposta cujo valor global seja maior que o estimado na
PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS — ANEXO Il deste edital.

11. FORMULACAO DE LANCES

11.1 - As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de
mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido em primeiro lugar pelo pregoeiro.

11.2 - A licitante somente poderéa ofertar lance inferior ao ultimo por ela ofertado.

11.3 - Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva
e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.

11.4 - Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo percentual for
considerado inexequivel.

11.5 - A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do pregoeiro.
12. NEGOCIACAO

12.1 - Apbs o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro poderd encaminhar contraproposta
diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida a melhor
proposta, observado o critério de julgamento e o preco estimado para a contratacdo, ndo se admitindo
negociar condi¢des diferentes das previstas neste edital.

12.2 - O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do
valor global com o valor estimado para a contratagéo.

12.3 - Nao se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

12.4 - Seré rejeitada a proposta que apresentar percentuais irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos praticados no mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem
a materiais e instalacbes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

12.5 - O pregoeiro podera solicitar parecer tecnico de servidores do quadro de pessoal da Camara para
orientar sua decis&o.

12.6 - Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar, quanto a compatibilidade de
preco, o pregoeiro solicitara da respectiva licitante o encaminhamento dos documentos de habilitacéo.
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12.7 - Se a proposta ndo for aceitavel, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

12.8 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera considerada
classificada.

13. CONDICOES DE HABILITACAO

13.1 - Sob pena de inabilitacdo e consequente eliminacdo automatica desta licitacdo, a licitante devera
Incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”, com o titulo “DOCUMENTACAO”,
devidamente fechado e identificado, conforme indicado neste edital.

13.1.1 - Os documentos exigidos nesta licitacdo deverdo estar em plena validade e poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por
servidor da Administracdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial. Os que forem de emissdo da
propria proponente deverao ser datilografados ou impressos em papel timbrado da licitante, registrar o
namero desta licitacdo e estar datados e assinados por seu representante legal ou preposto legalmente
estabelecido. A exibicdo do documento original ao pregoeiro dispensa a autenticagdo em cartorio.

14. HABILITACAO JURIDICA
14.1 - Copia de documento de identificacdo oficial dos sdcios, com foto.

14.2 - Registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de empresario individual
ou sociedade empresaria;

14.3 - Registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedade simples;

14.4 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no 6rgdo
correspondente;

14.5 - Cdpia da ata da assembleia geral ou da reunido do conselho de administracdo atinente a eleicao
e ao mandato dos atuais administradores, evidenciando o devido registro na junta comercial pertinente
ou a publicacdo prevista na Lei 6.404/76 e suas alteracdes, no caso de sociedades anénimas;

14.6 - Documentos que indiquem os atuais responsaveis pela administracdo, salvo se ja constarem no
contrato social em vigor, no caso das demais sociedades;

14.7 - Copia do decreto de autorizacdo para que se estabelecam no pais e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, no caso de empresas ou sociedades
estrangeiras.

15. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
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15.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

15.2 Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagdo. (Art. 29, Il da
Lei Federal 8666/93);

15.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e Municipal do domicilio ou sede do licitante,
que seré realizada da seguinte forma:

15.4 Fazenda Federal: apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
que abrange, inclusive, as contribui¢cdes sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo unico, do art.
11, da Lei n.° 8.212, de 1991;

15.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho por meio de
Certiddao Negativa de Débito Trabalhista ou por meio da Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
com os mesmos efeitos da CNDT, quando verificada a existéncia de débitos garantidos por penhora
suficiente, segundo o disposto no 8§ 2° do art. 642-A, Titulo VII-A da CLT (alterada pela Lei Federal
n°® 12.440/11), e Certiddo de Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei. (Art. 29, IV e V da Lei
Federal 8666/93);

15.6 Declaracdo formal do representante legal da licitante, de que a empresa cumpre a legislacdo, ndo
praticando ilicitos trabalhistas em face de trabalhadores menores, em obediéncia a Lei n.° 9.854/99, e
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menor de 18 (dezoito) anos, e de qualquer trabalho
a menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

15.7 No caso de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, havendo alguma restricdo na
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa. Art. 43, 8 1° da Lei Complementar n.° 123 de 2006, alterada
pela Lei Complementar n.° 155 de 2016.

15.8 - Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal — CEF.

15.9 - A comprovacao de regularidade fiscal somente sera exigida para efeito de retirada de empenho,
no entanto, por ocasido da participacdo neste certame licitatério, deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para tanto, mesmo que esta apresente alguma restricéo;
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15.11 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal exigida neste edital, sera
assegurado a adjudicataria deste certame o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que
for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo do Camara,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do debito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

15.12 - A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢Ges previstas no art. 81 da Lei n.° 8.666, de
21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes para
celebrar a contratacdo, na ordem de classificacéo, ou revogar a licitacéo.

16. COMPROVACAO DE APTIDAO

16.1 — A comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente sera feita com a Descri¢cdo
da Atividade Econémica (CNAE) apresentado no Cartdo de CNPJ da empresa licitante.

17 - DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

17.1 - Declaracdo firmada pela licitante nos termos do modelo que integra 0 ANEXO VIII deste
edital, expressando ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
menores de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz, em cumprimento
ao disposto no Inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1999 e de acordo com o Inciso V
do art. 27 da Lei Federal n.° 9.666/93, acrescido pela Lei Federal n.° 9.954/99, regulamentada pelo
Decreto n.° 4.359/02.

18 - DO CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

18.1 - O certificado de inscricdo no Cadastro de Licitantes, expedido pela Comissdo de Licitacéo da
Prefeitura Municipal de Cabo Frio, poderd ser apresentado opcionalmente pelas licitantes em
substituicdo aos documentos para habilitacdo juridica e regularidade fiscal.

18.2 - Por certificado de inscricéo, devidamente atualizado, deve-se entender aquele que se encontre
em vigor na data estabelecida no predmbulo deste edital para a entrega dos envelopes contendo a
proposta comercial e os documentos das licitantes.

18.3 - Todos os documentos comprobatorios exigidos para a habilitagdo deverdo ter validade na data
estabelecida no predmbulo deste edital para a entrega dos envelopes contendo a proposta comercial e
os documentos das licitantes.

18.4 - As certiddes valerdo nos prazos que lhes sdo proprios ou, inexistindo esse prazo, reputar-se-ao
validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

19 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO
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19.1. No horéario e local indicados no preambulo do presente edital, serd aberta a sessdo de
processamento do Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do
certame.

19.2. Apos a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro/equipe de apoio.

19.3. A anélise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicdes estabelecidas neste
Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagcdes, prazos e condicdes fixados no Edital;
b) que apresentem oferta de vantagens nédo previstas neste Edital;

C) as propostas que apresentem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis, sendo assim
considerados aqueles que ndo demonstrem viabilidade através de documentacdo, comprovando que 0s
custos dos materiais séo coerentes com os de mercado ou com a execucéo do objeto do contrato, bem
como aqueles que ndo atenderem o paragrafo terceiro do artigo 44 da Lei Federal 8.666/93;

d) que apresentarem precos mensais e/ou globais superiores aqueles contidos na Planilha de
Composicéo de Precos;

e) que ndo atendam as especificacdes contidas neste instrumento convocatorio.

19.3.1. No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operacdes
aritméticas que conduziram ao valor global orcado. Havendo divergéncia entre o valor mensal e
global, serdo tomados como correto o valor global, sendo este considerado para apuracgdo do valor da
proposta.

19.3.2. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

19.4. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances verbais e sucessivos, com
observancia dos seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela (Art. 4°, Inciso VIII, Lei n.° 10.520/2002);

b) ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 03 (trés). No caso de
empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do ndmero de
licitantes;

19.4.1. Para efeito de selecdo sera considerado o menor valor global.
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19.5. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances
de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior valor e os demais em ordem decrescente
de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

19.5.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢cdo na ordenacao de lances em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

19.6. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor valor global.

19.7. A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances, exceto a de lance de maior oferta.

19.8. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas na ordem crescente dos valores,
com indicacdo da proposta de menor valor.

19.9. O Pregoeiro poderé negociar com o autor da melhor oferta, com vistas a reducdo do prego.

19.10. Apbs a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do melhor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

19.10.1. A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da apresentacao
das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgdo licitante, que sera juntada aos autos
por ocasido do julgamento.

19.11. Considerada aceitdvel a oferta de melhor preco, sera aberto o envelope contendo o0s
documentos de habilitacdo de seu autor.

19.12. Constatado o atendimento os requisitos de habilitagdo previstos, o licitante terd a sua oferta
considerada.

19.13. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, negociard com o seu autor, decidira sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢fes de habilitacdo e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que
serd declarado vencedor.

19.14. Verificando-se no curso da analise o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital e
Seus anexos, a proposta sera desclassificada.

19.15. Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor valor global,
observados o prazo maximo de prestacdo de servigo, as especificacdes e parametros de qualidade
definidos neste edital. Sera vedada a aceitacdo de propostas, cujo valor global do item seja superior ao
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estimado na Planilha de Composicdo de Precos — Anexo deste edital, ressalvado o disposto nos
paragrafos 1° e 2° do art. 48, da lei 9.648 de 1998.

20 - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:

20.1. Via de Regra, no caso de empate entre duas ou mais propostas, e apds obedecido o disposto no
8 22 do art. 3° da Lei 8.666/93, a classificacdo se fard, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico,
para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

20.2. No caso de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, entender-se-4 como empate aquelas
situacOes em que as ofertas apresentadas pelas microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP) sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao menor preco ofertado por empresa que
nédo seja ME ou EPP (8 2°, art. 44, da Lei n.° 123/06).

20.3. Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aguela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado o objeto em seu favor (Inc.lI, Art. 45 da Lei Complementar n.° 123/2006).

20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem em situacdo de empate sera realizado sorteio entre elas, para que se identifique
aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta (Inc. Ill, Art. 45 da Lei Complementar n.°
123/2006).

21. RECURSOS, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

21.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, com registro em ata da sintese das suas razdes, desde que munido de carta de
credenciamento ou procuracdo com poderes especificos para tal. As licitantes poderdo interpor
recurso no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazGes por igual prazo, que comecara a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

21.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada importard a decadéncia do direito de recorrer e a
adjudicacdo do objeto da licitagdo ao vencedor.

21.3 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

21.4 - Os recursos e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo ser entregues no Servico de
Protocolo da Céamara, localizado na Av. Assun¢do, 760, Centro, Cabo Frio - RJ, das 9h as 17h,
diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados.

21.5 - O item para o qual ndo for interposto recurso podera ser desde logo adjudicado.
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21.6 - Os recursos e as contra-razdes serdo dirigidos ao pregoeiro e equipe de apoio, que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, decidira de forma fundamentada.

21.7 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Presidéncia da Camara
homologaré a licitagdo, caso nao seja necessario o retorno da licitacdo a fase de lances.

22 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

22.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da emissdo do empenho, podendo ser
prorrogado nos termos do Artigo 57 da Lei Federal n.° 8.666/93.

23 - DAS CONDICOES DO LOCAL E DA PRESTACAO DO SERVICO

23.1. Por ocasido da prestacdo do servico, a Contratada devera ser acompanhada de servidor
designado para fiscalizagdo contratual durante sua execucéo.

23.2. Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou
rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo da
Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificacdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado;

23.3. O recebimento do objeto dar-se-a:

c) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita do contratado;

d) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que
comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta Lei;

24 - DA CONTRATACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

24.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhara 8 CONTRATANTE nota fiscal em
03 (trés) vias.

24.2. O prazo de pagamento, ndo serd superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da data final do
periodo de adimplemento de cada parcela, e sera feito mediante a apresentacdo de nota fiscal,
devidamente atestada por dois servidores, sendo um deles necessariamente o fiscal do contrato.
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24.3. As notas fiscais que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a CONTRATADA para as
devidas correcfes. Nesse caso, 0 prazo comecara voltard a ser contado a partir da data de
reapresentacdo da nota fiscal, sem incorrecdes.

24.4. O pagamento serd feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da CONTRATADA
no Banco correspondente.

25 - DO CRITERIO DE COMPENSACAO FINANCEIRA, A PENALIZACAO POR
EVENTUAL ATRASO E OS DESCONTOS PELA ANTECIPACAO DE PAGAMENTO

25.1. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, e desde que este atraso decorra de
falha da Administracdo, o valor devido sera acrescido de 0,1 % (um décimo por cento) a titulo de
multa, além da incidéncia de juros de 1% (um por cento) ao més, calculado pro rata die entre o 31°
(trigésimo primeiro) dia, da data do protocolo do documento de cobranca na Contratante e a data do
efetivo pagamento.

25.2. O valor dos pagamentos eventualmente antecipados serd descontado da taxa de 1% (um por
cento) ao més, calculado pro rata die entre o dia do pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do
protocolo do documento de cobranga na Contratante.

26 - DO REAJUSTE E REVISAO

26.1. O reajuste do contrato obedecera aos critérios previstos pela Lei Federal n.° 8.666/93 em seus
Artigos 65 e 57, assegurando-se a contratada o equilibrio econémico-financeiro do contrato.

26.2. Durante a validade do Contrato, 0s precos ndo serdo revisados, ressalvada a superveniéncia de
normas aplicaveis a espécie.

26.3 O reajuste do contrato obedecerd aos critérios previstos pela Lei Federal n.° 8.666/93,
assegurando-se a contratada o equilibrio econdmico-financeiro do contrato e sera aplicado tabelas
oficiais dos sindicatos pertinentes de prestacdo de servicos e indice de IGPM.

27 - DA RESCISAO

27.1. O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitagdo podera ser rescindido de
conformidade com o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n.° 8.666/93.

27.2. Na hipdtese de ocorrer a rescisdao administrativa prevista no artigo 79, Inciso I, da Lei Federal
n.° 8.666/93, a Contratante séo assegurados os direitos previstos no artigo 80, Incisos | a 1V, paragrafo
1° a 4°, do mesmo instrumento legal.

28 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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28.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contrato as seguintes sangoes:

28.1.1. O concorrente que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo confirmar o
recebimento da Nota Empenho, deixar de entregar a documentacéo exigida, apresentar documentacao
falsa, ndo mantiver a proposta, comporta-se de modo inidéneo, fazer declaracdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantindo o direito & ampla defesa, ficara sujeito as seguintes penalidades:

28.1.2. Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor da contratacao.

28.2. O concorrente que se ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ou ensejar o
retardamento da prestacdo do servigo, ficara sujeito as seguintes penalidades que serdo aplicadas
sucessivamente, sendo que o atraso superior a 29 dias caracteriza a inexecucdo total do objeto:

28.2.1. Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento), por dia de atraso, sobre o valor
determinado no Item 17.5, limitada a 10% (dez por cento).

28.3. Por infragdo a clausulas contratuais que concretizem inexecucdo do contrato, a Contratada estara
sujeita &s seguintes penalidades:

28.3.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor determinado.

28.4. A aplicacdo da multa por atraso na execucdo da contratacdo, ndo impede a rescisdo unilateral
por parte da Administracéo;

28.5. Considerar-se-a valor base para aplicacdo das multas;
28.5.1. Antes da prestagédo do servigo, o valor total da proposta.
28.5.2. Ap0s a prestacao do servico, o valor do mesmo.

28.6. A aplicacdo de penalidade serd feita, mediante Processo Administrativo especifico. A
Contratante devera comunicar a Contratada sua intengdo de lhe aplicar penalidades prevista no
instrumento contratual, quando entender configurada a hipotese de aplicacdo de sancdo, assegurando-
Ihe o direito ao contraditorio e a previa defesa, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da comunicacao, que devera ser feita por meio de notificacdo, a qual devera ser entregue
pessoalmente, ou pela via postal com aviso de recebimento, aos representantes legais do concorrente
ou da contratada

28.7. As multas previstas deverdo ser recolhidas num prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis. O valor
da Multa podera ser cobrado judicialmente, mediante execucao fiscal, apds inscricdo em divida ativa.

28.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no cadastro de prestadores de servicos no
setor de licitagdo e compras.
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28.9. O ndo cumprimento, o cumprimento irregular ou a lentid&do na prestagéo do servico, levando a
fiscalizacdo a comprovar a impossibilidade do adimplemento das obrigacdes;

28.10. O atraso injustificado na prestacdo do servico.

28.11. A ndo prestacdo do servigo, sem justa causa e prévia comunicacéo a fiscalizacéo.

28.12. A subcontratagdo total ou parcial da prestacdo do servigo, a associagdo do contrato com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem assim a fusdo, cisdo ou incorporacdo, ndo
admitida no Termo de Referéncia.

29 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

| - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) receber provisoriamente o servico, disponibilizando local, data e horario;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos provisoriamente com as
especificacOes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

C) proporcionar a contratada todas as condi¢cBes necessarias ao pleno cumprimento das obrigacdes
decorrentes da presente licitacdo, de acordo com as clausulas contratuais, determinacdes do Edital e
seus Anexos, consoante estabelece a Lei n.° 8.666/93;

d) providenciar os pagamentos das notas fiscais devidamente atestadas, nos prazos fixados;

e) exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente,
para providéncias cabiveis;

f) notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da prestacdo do
servico, fixando prazo para a sua correcao;

g) pagar a Contratada o valor ajustado e no prazo previsto, na forma do contrato;

h) zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

i) aplicar, conforme o caso, as penalidades administrativas previstas pela Lei n.° 8.666/93;
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j) a Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

k) recusar servigos que nao estiverem de acordo com as especificacdes técnicas;
I) cumprir com as demais obrigacGes constantes no Termo de Referéncia.
Il - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) manter durante o periodo de execucdo da prestacdo de servico contratada as condicdes de
regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, e Fazenda Municipal, apresentando os
respectivos comprovantes, inclusive GFIP com informaces do tomador de servico, GPS e GRF
mensais conforme disposto na IN RFB n.° 971/09, bem como as condi¢des de qualificagdo exigidas na
licitacdo;

b) aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais 0s acréscimos ou supressdes até o limite fixado no
paréagrafo 1° do artigo 65 da Lei n.° 8.666/93;

c) responsabilizar-se, em qualquer caso, por danos e prejuizos de qualquer natureza causados por seus
empregados ao MUNICIPIO DE CABO FRIO/RJ, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
respondendo por si e seus eventuais subcontratados, ndo excluindo ou reduzindo tal responsabilidade,
a fiscalizacdo ou acompanhamento da CONTRATANTE, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26 do
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078 de 1990).

d) responder por todos os pagamentos de impostos, taxas, contribuicdes fiscais, empréstimos
compulsorios, tarifas, licencas concedidas pelo Poder Publico e ou obrigacdes concernentes a
Legislacdo Social, trabalhista, fiscal, securitario e previdenciario para com seus empregados, inclusive
acidente de trabalho;

e) responsabilizar-se integralmente pela prestacdo do servigo, nos termos da legislacdo vigente e
exigéncias contidas no Termo de Referéncia, observadas as especificacbes, normas e outros
detalhamentos, quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus
empregados e prepostos, as normas da Contratante;

f) acatar as decisdes e observacgoes feitas pela fiscalizacdo da Contratante.

g) néo transferir, no todo ou em parte, a prestacao do servico.

h) Prestar o servi¢o no prazo estabelecido ou quando necessario, informar em tempo habil qualquer
motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.
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i) assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do servigo, reservando a Contratante
o direito de recusé-lo caso ndo satisfaca aos padrdes especificados.

J) atender, de imediato, as solicitacdes relativas a prestacdo do servico que nao estiverem em acordo
com o contratado;

k) quando for o caso, comunicar imediatamente & Contratante qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

I) responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou matérias decorrentes da prestacdo do
Servico, seja por vicio ou por acdo ou omissao de seus empregados;

m) assumir qualquer responsabilidade quanto a qualidade da prestacdo do servico;

n) a inadimpléncia com referéncia aos encargos e obrigacbes estabelecidos, ndo transfere a
Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar a prestacdo do servico, razao
pela qual a Contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva,
com a Contratante;

0) quando for o caso, assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacfes estabelecidas
na legislacdo de acidentes de trabalho, quando em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus
empregados no desempenho de alguma atividade pertinente a prestacdo do servigo ou em conexao ou
contingéncia, na forma como a expressao € considerada nos artigos 30 e 60 do regulamento do Seguro
de Acidentes de Trabalho, aprovado pelo Decreto n.° 61.784/87 LF;

p) assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais resultantes da adjudicacao;
q) cumprir com as demais obrigac6es constantes no Termo de Referéncia.
30 - DA FISCALIZACAO

32.1. O objeto da contratacdo sera acompanhado pela CONTRATANTE por intermédio de fiscal do
contrato, formalmente designado para esse fim, que dispora da autoridade necessaria para determinar
a adocdo das medidas necessarias a regularizacdo de faltas ou defeitos constatados.

31.2. Ao fiscal do contrato ficam ainda reservados o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente, e, em tudo o mais referente ao
fiel cumprimento do objeto contratado, desde que ndo acarrete 6nus para a CAMARA MUNICIPAL
DE CABO FRIO ou modificagdo do objeto contratado.

31.3. A Contratada se submetera a todos os métodos de inspecdo, verificacdo e controle que vierem a
ser adotados, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos,
solugbes e comunicacbes que se fizerem necessarios, com vista ao fiel cumprimento do objeto
contratado.
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31.4. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da Contratada em relacdo a CONTRATANTE e a terceiros.

31 - DO PRAZO DA ASSINATURA DO CONTRATO

34.1. O Prazo da Assinatura do Contrato sera de 05 (cinco) dias Uteis a partir da data de emissdo da
Nota de Empenho, conforme previsto no art. 64 da Lei Federal 8.666/93.

32 - DO PRAZO PARA EXECUCAO DO CONTRATO
33.1. A execucdo do contrato serd por 12 (doze) meses, a partir da assinatura do contrato.

33 - INTEGRAM O PRESENTE EDITAL OS RESPECTIVOS ANEXOS:

Anexo | Termo de Referéncia

Anexo Il Planilha de Composicéo de Pregos

Anexo 111 Planilha de Proposta de Precos

Anexo IV Carta de Credenciamento

Anexo V Declaracéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo

Anexo VI Declaracédo de Inexisténcia de Impedimento de Licitar ou Contratar com a
Administracéo

Anexo VI Declaracéo de que a Empresa Nao Possui Menores de Idade no seu Quadro
Funcional

Anexo VIII Declaracéao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

Anexo IX Cronograma Mensal de Desembolso

Anexo X Minuta do Contrato

34 - DA LEGISLACAO APLICAVEL

34.1. Aplica-se ao edital e aos demais casos omissos, as disposi¢cdes previstas pela Lei Federal n.°
8.666/93, Lei Complementar n.° 123/2006, Lei n.° 10.520/02, bem como as demais legislacdes
pertinentes.

35-DO FORO

35.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera administrativa,
serd competente o foro da Comarca de Cabo Frio/RJ.

36 - DAS DISPOSICOES FINAIS
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36.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliagédo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

36.2. Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas, a serem
assinadas pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes, as recusas ou impossibilidades
de assinaturas devem ser registradas expressamente na propria ata.

36.3. Todos os documentos de habilitacdo e propostas, cujos envelopes forem abertos na sessao, seréo
rubricados pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes, bem como os envelopes
lacrados que, por imposicédo do tramite licitatdrio, vierem a permanecer sob a guarda da Comissao.

36.4. Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
cidaddo poderéa solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao,
conforme art. 12 do decreto n.° 3.555, de 08 de agosto de 2000.

36.4.1. Os pedidos de esclarecimentos que se fizerem necessarios poderdo ser dirigidos diretamente
ao Departamento de Licitagcdes e Compras, situada a Rua Major Belegard, 419-C, Centro, Cabo Frio -
RJ, de segunda a sexta-feira, no horério das 08:30 as 17:00 horas, no telefone (22) 2640-0700 (ramal
205), ou no e-mail: orcamento@cabofrio.rj.leg.br

36.4.2. Os pedidos de impugnacdo poderdo ser registrados no Protocolo da Camara Municipal,
localizado a Av. Assuncdo,760, centro, Cabo Frio - RJ, de segunda a sexta-feira, no horério das 08:30
as 17:00 horas, ou através do e-mail: orcamento@cabofrio.rj.leg.br

36.5. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticao apresentada, no prazo de 24h (vinte e quatro) horas.

36.6. Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a realizacdo do
certame.

36.7. E facultada & Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promogéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢cdo do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informacdo que deveria constar originariamente da proposta (art. 43, § 3°,
da Lei n.° 8.666/1993).
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36.8. Fica assegurado a Autoridade Competente o direito de, no interesse da Camara Municipal,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando a devida ciéncia
aos participantes na forma da legislacédo em vigor.

36.9. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

36.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a4 o dia do inicio e incluir-se-a
do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente.

36.11. O Edital e seus anexos, inclusive o Termo de Referéncia, poderdo ser examinados e adquiridos
no Departamento de Licitacbes e Compras na Rua Major Belegard, 419-C, Centro, Cabo Frio - RJ, no
horério das 08:30 as 17:00 horas.

36.12. Quaisquer davidas relativas a presente licitacdo serdo dirimidas pelo Pregoeiro e a Equipe de
Apoio, na sala da Comissdo de Licitagdes na Rua Major Belegard, 419-C, Centro, Cabo Frio - RJ, no
horéario das 08:30 as 17:00 horas, podendo os interessados solicitar informacgdes ou retirar duvidas
mediante telefone n.° (22) 2640-0700 e no e-mail: orcamento@cabofrio.rj.leg.br

Cabo Frio, 13 de margo de 2023.

AIRES BESSA DE FIGUEIREDO JUNIOR
Pregoeiro
Mat.: 400633
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TERMO DE REFERENCIA
Pregéo Presencial n.° 003/2023

1. OBJETO
Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos técnico especializado de compilagdo de atos
normativos de acordo com os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO

O presente documento tem o objetivo de definir as caracteristicas técnicas para prestacdo de servicos de
andlise documental, digitacdo, digitalizacdo em PDF pesquisavel, compilagdo, consolidacdo e indexacéao
de instrumentos normativos (lei organica, leis complementares, leis ordinarias, resolucdes, decretos,
portarias, instru¢cGes normativas, etc.) em arquivos individuais, com transferéncia dos arquivos de midia
HTML e PDF a Camara que proverao 0 seu acesso Via internet pablica.

A presente contratacdo se faz necessaria para atender as necessidades da Camara Municipal, tendo em
vista que as instituicdes publicas sdo impelidas, a cada dia, a divulgar publicamente os seus atos. Um
conjunto de leis entrou em vigor nas Ultimas décadas e estabeleceu o arcabouco legal de sustentacdo do
principio constitucional da publicidade, garantido na Constituicdo Federal de 1988. O exemplo mais
recente disso € a Lei de Acesso a Informacdo (Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011), que estabelece
como principio a transparéncia ativa: as instituicdes publicas devem tomar a iniciativa de disponibilizar
informacdes sobre os atos do poder legislativo, independentemente de haver ou ndo requerimento de
cidaddo para seu fornecimento. Para a divulgacdo, a lei indica a utilizacdo das paginas oficiais dessas
instituigdes na internet.

Tendo em vista a necessidade dos servicos prestados, sendo alguns deste de exigéncia legal, como a
exibicdo dos instrumentos normativos no portal da transparéncia.

3. ORIENTACOES SOBRE O SERVICO E A FORMULACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

3.1. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

3.1.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato (execucdo do objeto) serdo empreendidos por
profissionais nomeados ao exclusivo critério do Contratante, que compordo uma Unidade
Fiscalizadora do contrato;

3.1.2. Os profissionais nomeados deverdo anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do objeto, de forma eletrénica ou manual, em planilhas ou livro ata, de maneira objetiva e,
quando necessario, deverdo comunicar formalmente aos gestores responsaveis do Contratante, as
intercorréncias observadas que impliquem em inconformidades na execucao do objeto;

3.1.3.  As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Unidade Fiscalizadora deverdo ser
exercidas, quando solicitadas ou nédo, pelo 6rgdo competente, com a anuéncia do seu gestor, em tempo
hébil para a adocdo das medidas convenientes;

3.1.4. A Contratada devera manter preposto, aceito pela Unidade Fiscalizadora, durante a execugdo do
objeto, para representa-la administrativamente sempre que for necessario;

3.1.5. O Contratante resguarda-se do direito de, ao seu exclusivo critério, e para qualquer finalidade,
auditar os servicos prestados pela Contratada, por intermédio de qualquer instrumento técnico ou
atraves da promocdo de diligéncias, a fim de garantir a correta execucdo do objeto e os interesses do
Contratante.

3.2. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES ENVOLVIDAS
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3.2.1. DO CONTRATANTE
3.2.1.1. Cumprir o que esta descrito no instrumento de convocacéo, em especial no TR, na proposta
de precos adjudicada da Contratada e no contrato;
3.2.1.2. Autorizar o inicio da execucdo do objeto, mediante a expedicdo de Autorizacdo de Servico
ou outro documento equivalente, em nome da Contratada;
3.2.1.3. Solicitar junto a Contratada, ao seu exclusivo critério na Autorizacdo de Servigo, 0S
quantitativos relativos a execucao do objeto;
3.2.1.4. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;
3.2.15. Fornecer & Contratada todos os elementos e informacgdes, de qualquer natureza, que se
fizerem necessarios a execucao do objeto;
3.2.1.6. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre quaisquer irregularidades
observadas na execucdo do objeto;
3.2.1.7. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia minima de 72 horas, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;
3.2.1.8. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto por meio de Unidade Fiscalizadora do

contrato, composta por profissionais nomeados ao exclusivo critério do Contratante, cuja
ratificacdo da referida nomeacédo dar-se-a pela edicdo de Portaria, também pelo Contratante;

3.2.1.9. Pagar a importancia correspondente aos servicos corretamente prestados pela Contratada,
no prazo pactuado, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente atestadas pela Unidade
Fiscalizadora;

3.2.1.10. Permitir o livre acesso dos colaboradores da Contratada as dependéncias do Contratante,
guando necessario e por intermédio de solicitacdo formal, afim de que o objeto possa ser
corretamente executado;

3.2.1.11. Promover, caso necessario, auditoria técnica e operacional no ambiente e demais recursos
utilizados pela Contratada, por meio de pessoal préprio ou equipe de terceiros, relacionados a
execucdo do objeto;

3.2.1.12. Certificar toda a documentacdo e demais produtos gerados em decorréncia da execugédo do
objeto, efetuando o seu atesto através da Unidade Fiscalizadora, assim gue seja constatada a sua
conformidade.

3.2.2. DA CONTRATADA

3.2.2.1. Executar o objeto em conformidade com o instrumento de convocacgdo, em especial com o
TR, com a proposta de precos adjudicada da Contratada e com o contrato;

3.2.2.2. Iniciar a execucdo do objeto em até 5 dias corridos, exclusivamente mediante o
conhecimento da Autorizacdo de Servico ou outro documento equivalente, expedido pelo
Contratante;

3.2.2.3. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante o processo de
contratacao;

3.2.2.4. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execucdo do
objeto;

3.2.2.5. Responsabilizar-se por todos os 6nus, diretos e indiretos, referentes a execugdo do objeto;

3.2.2.6. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na legislacdo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas 0s seus
colaboradores no desempenho dos servicos desta contratagdo ou em conexdo com eles, ainda que
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acontecido nas dependéncias do Contratante;

3.2.2.7. Responsabilizar-se por qualquer prejuizo causado ao Contratante, a seus prepostos ou a
terceiros, provocados por acdo ou omissdo da Contratada, em decorréncia de falhas ou
imperfei¢Oes na execucdo do objeto;

3.2.2.8. Responsabilizar-se pelos eventuais danos ou desvios causados aos bens que lhe forem
confiados, devendo efetuar o ressarcimento correspondente, imediatamente apds o recebimento da
notificacdo expressa do Contratante, sob pena de glosa de qualquer importancia que tenha direito a

receber;

3.2.2.9. Garantir absoluto sigilo sobre todos os processos, informac@es e quaisquer outros dados ou
produtos disponibilizados pelo Contratante, em funcdo das peculiaridades inerentes a execucdo do
objeto;

3.2.2.10. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto desta contratacdo, sem a prévia autorizacdo do
Contratante;

3.2.2.11. Indicar profissional preposto para tratar das questdes administrativas e daquelas inerentes a
execucdo do objeto junto ao Contratante;

3.2.2.12. Esclarecer, em tempo habil, eventuais ddvidas e indagacGes, de qualquer natureza, do
Contratante;

3.2.2.13. Comunicar a Unidade Fiscalizadora do contrato qualquer fato extraordinario ou anormal
que ocorra durante a execucdo do objeto;

3.2.2.14. Executar o objeto, ajustando os servicos as particularidades e as especificidades do
Contratante, personalizando-os em razdo da obtencdo de melhores resultados e da melhor
eficiéncia;

3.2.2.15. Produzir, disponibilizar ao Contratante e manter toda a documentagdo e demais produtos
advindos da execuc¢do do objeto;

3.2.2.16. Disponibilizar em meio digital e com acesso integral e irrestrito, a qualquer momento

qguando solicitado e ao exclusivo critério do Contratante, todos os bancos de dados e demais
informagdes, de qualquer natureza, que tenham sido produzidos e encontrem-se no ambito da
execucdo do objeto, de propriedade do Contratante, até o momento da referida solicitacdo,
devidamente acompanhados das instru¢cbes que proporcionem a sua correta identificacdo e
operacionalizacdo autbnoma pelo Contratante;

3.2.2.17. Exigir dos seus colaboradores, quando em servi¢o nas dependéncias do Contratante, 0 uso
obrigatério de uniformes e crachas de identificacéo.

3.3. DA AUTORIZACAO, DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DO SERVICO

3.3.1. A prestagdo do servico deverd iniciar, exclusivamente, mediante a Autorizagdo de Servigo ou
outro documento equivalente emitido pelo Contratante, em no maximo 5 (cinco) dias corridos,
contados do conhecimento da Autorizacgdo pela Contratada;

3.3.2.0 Contratante, ao seu exclusivo critério, solicitara a Contratada, os quantitativos relativos a
execucdo do objeto;

3.3.3. A Nota de Empenho sera automaticamente cancelada e o contrato rescindido se a Contratada nédo
cumprir com o0 prazo de execucdo, exceto por motivo justificado com antecedéncia junto ao
Contratante;

3.3.4. Além do cancelamento da Nota de Empenho e da rescisdo do contrato, serdo aplicadas as sang¢oes
administrativas e as penalidades previstas no instrumento de contratacao;

3.3.5. O descumprimento dos prazos ou de qualquer uma das condicOes especificadas, inerentes a correta
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execucdo do objeto, bem como de qualquer clausula contratual, implicardo nas sanc¢des previstas
nos artigos n.° 81 a n.° 88 da Lei Federal n.° 8.666/93 a Contratada, com observancia do devido

processo legal, do contraditdrio e da ampla defesa;

3.3.6. O Contratante recusara total ou parcialmente o objeto executado pela Contratada, que apresente
qualquer desconformidade, conforme previsto no Art. 76 da Lei Federal n° 8.666/93,;

3.3.7.No interesse do Contratante, o valor inicial atualizado do contrato que decorrera deste processo de
contratacdo podera ser aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento),

conforme disposto no Art. 65, § 1° e 2°, da Lei Federal n.° 8.666/93;

3.3.8. A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des inicialmente celebradas no contrato,
0S acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até os limites previstos, calculados sobre o

valor total;

3.3.9. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido neste Topico, salvo as
supressdes resultantes de acordo celebradas entre as partes contratantes;

3.3.10. A Contratada devera executar/prestar sob a sua exclusiva responsabilidade, pelo periodo de
12 (doze) meses, os servicos contratados, em conformidade com as orientagdes contidas no
instrumento de convocagdo e seus anexos, em especial neste TR, na proposta de precos adjudicada

€ no contrato;

3.3.11. A vigéncia do contrato de prestacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser alterado, prorrogado ou aditado nos termos do Art. 57, 1V, da Lei Federal n.°
8.666/93, desde que satisfeitas as exigéncias legais, regulamentares e previamente justificadas.

3.4. DA FORMULAQAO DA PROPOSTA DE PRECOS
3.4.1. A licitante devera apresentar, por ora de sua participacdo no processo de contratacdo, a Proposta de
Precos OBRIGATORIAMENTE em conformidade com o que estd descrito neste TR e no

instrumento de convocacao;

3.4.2. A licitante devera apresentar em sua Proposta de Precos a Planilha de Formacdo de Pregos
devidamente preenchida, conforme o modelo apresentado abaixo:

PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

OBJETO: Contratacao de pessoa juridica para prestacao de servicos técnico especializado de compilacéo de
atos normativos de acordo com os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

_ VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QTD | ITEM | TOTAL
(R$) (R$)
Digitalizacdo e Conversédo dos instrumentos Instrumento
1 ; . . . 14.000
normativos em arquivo editavel Normativo
Compilagéo dos instrumentos normativos Instrumento
2 L . 14.000
digitalizados Normativo
Consolidacgdo dos instrumentos normativos Instrumento
3 . . 14.000
compilados. Normativo
Indexacédo dos instrumentos normativos Instrumento
4 : . 14.000
consolidados. Normativo
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3.4.3. Incorporar todas as despesas, custos diretos e indiretos de qualquer natureza, inerentes a execucao
do objeto pela Contratada aos pregos ofertados na sua proposta, incluindo e ndo se limitando a: (1)
custos com frete e seguros; (2) despesas trabalhistas relativas a contratacdo de pessoal e afins; (3)
custos com logistica e transporte; (4) custos com a aquisi¢do de bens e materiais; (5) custos com o
pagamento de impostos e tributos e; (6) despesas operacionais de qualquer natureza;

3.4.4. Informar obrigatoriamente todos os precos solicitados, descritos na Planilha de Formacdo de
Precos, sob pena de desclassificacdo da licitante;

3.4.5. Apresentar os precos cotados em moeda correta do pais (R$), contendo duas casas decimais para
numeros fracionais (nao inteiros);

3.4.6. Informar OBRIGATORIAMENTE, sob pena de desclassificacdo, os precos unitarios e totais por
item de servico, o total de cada servico e total geral da proposta, conforme solicitados na Planilha de
Formagé&o de Precos.

3.5. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

3.5.1. Para o faturamento, serdo considerados os servicos solicitados nas AutorizacGes de Servico, que
tenham sido efetivamente prestados e devidamente atestados pelo Contratante, através da Unidade
Fiscalizadora do contrato, em razdo do atendimento as especificagdes contidas no instrumento de
convocagao e seus anexos, em especial neste TR, na proposta de pre¢os adjudicada e no contrato;

3.5.2. O pagamento sera efetuado em moeda corrente, mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura cuja
natureza fiscal seréa a prestacdo de servicos. A mesma seré apresentada ao Contratante, constando 0s
respectivos pre¢os unitarios e total, de cada servigo — conforme constam na Planilha de Formacao de
Precos, o més/ano de referéncia, o nimero da parcela atual e do total de parcelas, assim como a
descricdo sucinta do objeto contratado;

3.5.3. Uma vez apresentada a documentacdo indicada no item anterior, o Contratante efetuara o
pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, sem incidéncia no periodo de qualquer reajuste
ou correcdo de preco, em depdsito bancario na conta da Contratada;

3.5.4. A liberacdo do pagamento, contudo, ficarad sujeita ao aceite (atestacdo) da Unidade Fiscalizadora
do contrato;

3.5.5. Considerar-se-do incluidos nos precos unitarios brutos propostos todas e quaisquer despesas,
diretas e indiretas, decorrentes da execucdo do objeto, tais como e sem se limitar a: (1) méao de obra;
(2) logistica; (3) alimentacdo; (4) encargos trabalhistas; (5) previdenciarios e (6) fiscais; (7)
materiais para realizacdo do servico; (8) impostos; (9) tributos e; (10) taxas, enfim, todo e qualquer
custo ou despesa e encargo decorrente da execucao do objeto;

3.5.6. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela contratada, obrigatoriamente com o nimero de
inscricdo no CNPJ apresentado na Proposta de Precos adjudicada, na documentagéo de habilitacdo
apresentada durante o processo de contratacdo e no contrato, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas
emitidas com outro numero de inscricdo no CNPJ, mesmo que pertencente a filial ou matriz;

3.5.7. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento, sem
alteracdo de seu valor, serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados;

3.5.8. Qualquer forma de inadimpléncia da Contratada acarretara a interrupgdo do pagamento de que trata
este item, ndo ensejando pelo atraso, cobrancga de juros, nem correcdo monetaria pelo Contratante;

3.5.9. No caso de atraso no pagamento, os precos serdo atualizados pelo IPCA - indice Geral de Precos
ao Consumidor Amplo, do IBGE, ou por outro indice que vier a substitui-lo, calculado “pro-rata
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tempore” entre a data de vencimento e a do efetivo pagamento;
3.5.10. A atualizacdo dos precos por atraso de pagamento sO serd feita nos casos em que ficar
comprovada a responsabilidade do Contratante.

3.6. DO REAJUSTAMENTO

3.6.1. Os valores contratados poderdo serdo reajustados a cada periodo de 12 (doze) meses, caso
ocorram, mediante solicitacdo da Contratada e condicionado a autorizagdo do Contratante,
considerando o IGPM;

3.6.2. Na falta do IGPM, o Contratante adotara outro indice que venha a ser regulamentado.

4. REQUISITOS TECNICOS DO SERVICO DE CONVERSAO DO ACERVO DE
INSTRUMENTOS NORMATIVOS

4.1. QUANTO A DESCRICAO DOS SERVICOS

4.1.1. Digitar os instrumentos normativos impréprios a pronta digitalizacdo em arquivos de textos
editaveis e otimizados.

4.1.2. Utilizar processamento de imagem OCR quando necessario.

4.1.3. Gerar um arquivo por instrumento, independentemente do ndmero de paginas, mesmo que
relacionado ao mesmo assunto.

4.1.4. Digitalizar em formato PDF, pesquisavel, otimizado, com tamanho aproximado 200 kbytes por
pagina digitalizada, visando a otimizacdo do espaco a ser alocado para guarda virtual dos
instrumentos normativos, bem como otimizar os processos de downloads dos mesmos pelo cidadao.

4.1.5. Verificar e conferir o instrumento digitado e digitalizado em sua grafia a fim de tornar fidedigno ao
texto original (correcdo ortografica do texto digitado e digitalizado).

4.1.6. Compilar e consolidar todos os instrumentos normativos relativos ao periodo contratado.

4.1.7. Indexar todos os instrumentos normativos que se relacionam e por assunto. Incorporar em Unico
sistema de armazenamento ilimitado com busca que permite a ampla pesquisa por nome/ementa,
nimero, assunto, tema, palavra-chave em correlacdo, proximidade e sentido, autor, data do
documento, data da publicacao, e, acesso inclusive adequado para deficientes.

4.1.8. Apresentar a Contratante o processo de compilacdo, consolidacdo e indexacdo quando terminado
com os respectivos arquivos (PDF e HTML) e sistema de armazenamento, acesso e busca.

4.2. QUANTO A EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1. O processo de compilacdo de Atos Normativos serd realizado nas dependéncias da Contratada e
consiste em transformar o Ato Normativo em um arquivo digital editavel, contendo todas as suas
atualizacBes ao longo de sua vigéncia.

4.2.2. Serdo compiladas as Leis, Decretos Legislativos e as Resolugdes desta Casa de Leis.

4.2.3. Cabera a Camara disponibilizar os atos normativos a serem compilados no suporte papel ou digital;

4.2.4. Todos os atos normativos serdo indexados no Software para Compilacdo, o qual devera conter, no
minimo, 0s seguintes descritores: nimero e ano do ato, espécie normativa, data de criacdo, ementa,
classificacdo tematica, situacdo juridica e relacionamentos (alteracGes, revogacdes e inclusdes de
dispositivos);

4.25. A Classificacdo tematica sera realizada de acordo com os critérios pre-estabelecidos pela Camara,
especialmente no que se refere a lista de temas que serd utilizada como parametro de classificagéo;

4.2.6. A situagdo juridica refere-se a vigéncia do Ato Normativo, ficando definidos os seguintes
parametros:

4.2.6.1. Em Vigor;
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4.2.6.2. Revogado;
4.2.6.3. Vigéncia suspensa;
4.2.6.4. Declarado inconstitucional;

4.2.7. Os relacionamentos consistem na apresentacdo de todas as alteragcbes expressas a que foram
submetidos os Atos Normativos cadastrados, além da citacdo a outros Atos Normativos, municipais,
estaduais ou federais, a Atos de carater regulamentador, e ainda, conexdes de assuntos que
eventualmente indiqguem a necessidade de mencdo a outras normas para melhor interpretacdo e
aplicacdo dela;

4.2.8. A Contratada devera realizar a compilacéo e revisdo de todos os Atos Normativos, promovendo a
retificacdo de todas as inconsisténcias encontradas nos campos de cadastro e/ou no respectivo
contetdo normativo;

4.2.9. Os textos dos Atos Normativos Compilados deverdo possuir os seguintes critérios:

4.2.10. Apresentacdo dos dispositivos legais alterados, acrescidos ou revogados expressamente, utilizando
0 modo de apresentacdo tachado, com a apresentacdo da posterior redacdo logo abaixo, dada pela
norma que a modificou;

4.2.11. Informagdo quanto ao tipo de modificacdo e a indicagdo do nu mero e a data da norma que
promoveu a alteragdo;

4.2.12. Criacgdo de link sobre o dispositivo modificado para consulta do texto da norma que promoveu a
alteracdo;

4.2.13. Disponibilizagéo dos textos em html em versdo compilada, exibindo o texto atualizado da norma, e
versa o completa, exibindo todas as redacGes anteriores;

4.2.14. Apresentacdo dos dispositivos legais declarados inconstitucionais ou com eficacia suspensa
temporariamente;

4.2.15. Os critérios dos textos dos Atos Normativos Compilados poderdo ser alterados durante a vigéncia
do contrato, mediante acordo entre a Camara e a Contratada.

4.3. DA ORGANIZACAO, AVALIACAO TECNICA, DIGITACAO, DIGITALIZACAO,
COMPILACAO, CONSOLIDACAO E INDEXACAO

4.3.1. A digitacdo é o procedimento de transcri¢cdo do texto do instrumento normativo sem aptiddo de
imediata digitalizagdo para o formato digital, em arquivo editavel a ser trabalhado e otimizado de
forma a comportar pesquisa ampla por qualquer palavra, expressdo, numero, data, nome, etc.
contidos no texto.

4.3.2. A digitalizacdo é a transformacao/conversdo dos arquivos editaveis dos instrumentos normativos,
em arquivos PDF otimizados, pesquisaveis por qualquer palavra, expressdo, nimero, data, nome,
etc. contidos no texto, de 200 kbytes por pagina digitalizada.

4.3.3. A digitacdo e a digitalizacdo constituem o processamento prévio utilizado para compilacéo,
consolidagcdo e indexagdo do instrumento normativo, sendo um arquivo por instrumento
independentemente do nimero de paginas.

4.3.4. A compilacdo compreende a reunido do texto do instrumento normativo em Unico arquivo PDF e
HTML otimizado e pesquisavel por qualquer palavra, expressdo, nimero, data, nome, etc. contidos
no texto.

4.3.5. A consolidagdo compreende a inser¢do/reunido em Unico arquivo, o texto originario do instrumento
normativo e suas alteragdes posteriores, inclusive revogacéo e derrogacgdo, com indicagdo da norma
modificadora, revogadora ou derrogadora, indexada ao seu respectivo texto.

4.3.6. A indexacdo compreende a organizacdo e vinculagdo no texto do instrumento normativo das normas
modificadoras, revogadoras e derrogadoras, bem como das demais normas relacionadas como o
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Decreto regulamentador, a Portaria, etc. complementadores.

QUANTO A ORGANIZACAO, AVALIACAO TECNICA E DIGITACAO

Receber os instrumentos normativos, agrupa-lo em ordem numeérica, e organizar a lei e seus anexos.
Examinar o documento e aferir se ele carece de digitacdo prévia para posterior digitalizacéo.
Documentos datilografados ou manuscritos que ndo sdo passiveis de imediata digitalizacdo devem
ser encaminhados para digitacao.

Todos os instrumentos normativos que, apos avaliagdo técnica de seu estado e qualidade, ndo
estiverem aptos a imediata digitalizacdo, serdo digitados para arquivo editavel e pesquisavel, um
arquivo por instrumento, para posterior conversdo em documento digital.

N&o se admitird nenhuma justificativa fundada em instrumento normativo ilegivel, numeragéo
repetida e afins.

A digitacdo exige correcdo ortografica objetivando entregar o texto digitado idéntico ao texto
original.

A digitacdo exige a formatacdo do texto aos termos da Lei Complementar 95/98 para estabelecer:
Titulos, Capitulos, Secdes, Subsecdes, Artigos, paragrafos, incisos, letras e nimeros em negrito e
texto em preto normal; fonte Arial tamanho 12 em todo documento.

QUANTO A DIGITALIZACAO

Todos os instrumentos normativos serdo digitalizados, inclusive com emprego das técnicas de
processamento de imagens (OCR), um arquivo por instrumento, em PDF, otimizado, pesquisavel,
de 200 kbytes por pagina digitalizada e sem restricdo de seguranca.

O arquivo digitalizacdo devera ser conversivel em linguagem HTML sem desconfiguracdo dos
caracteres e das imagens.

A digitalizacdo importa na insercdo do brasdo do Municipio em todas as paginas de cada arquivo
originado.

A digitalizacdo devera ter formatacdo e adequacdo aos termos da Lei Complementar 95/98 para
estabelecer: Titulos, Capitulos, Se¢des, Subsecdes, Artigos, paragrafos, incisos, letras e nimeros em
negrito e texto em preto normal; fonte Arial tamanho 12 em todo documento.

QUANTO A COMPILACAO

A compilacdo compreende a incorporacdo em Unico arquivo do instrumento normativo digitalizado
e conversivel em linguagem HTML sem desconfiguracdo de caracteres e imagens e suas alteraces
posteriores.

O arquivo compilado devera trazer:

(@) Brasdo do Municipio em todas as paginas.

(b) O texto original do instrumento normativo.

(c) Os Titulos, Capitulos, Secdes, Subsecgdes, artigos, paragrafos, incisos, letras e nimeros em negrito;
texto em preto; fonte arial, tamanho 12, observando o disposto na LC 95/98.

(d) Indicagéo do tipo de legislacdo (lei ordinaria, lei complementar, Emenda a Lei Organica, Portaria,
Decreto, etc.) e tipo de alteracdo (nova redacéo, revogacao, derrogagao).

4.7.
4.7.1.

QUANTO A CONSOLIDACAO

A consolidacdo compreende a inser¢do no mesmo arquivo do texto original do instrumento
normativo e o texto normativo subsequente que o tenha alterado, revogado ou derrogado,
observado:
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(a) Havendo modificacao do texto original, revogacao ou derrogacao:

(i) O texto original modificado devera ser taxado (texte-eriginal);

(ii) Abaixo do texto original taxado, sera inserido o novo texto em preto com indicacdo do artigo,
parégrafo, inciso, etc. em negrito; e

(iii)Seguindo o novo texto sera inserida a norma modificadora, revogadora ou derrogadora com o namero
e a data da publicacdo ou da ordem judicial em caso de acdo declaratdria de inconstitucionalidade;
tudo na fonte arial, tamanho 12, cor azul. Exemplo: “Nova redacao dada pela lei...”

(b) Quando questionado por vicio de inconstitucionalidade, deverd indicar o processo, o tribunal e a
decisdo suspensiva do efeito, se houver, ou definitiva que tenha declarado a inconstitucionalidade ou
confirmado da constitucionalidade pela improcedéncia da acao:

(i) Abaixo de DISPOSITIVO impugnado, quando somente parte do instrumento normativo tiver sido
impugnado ou suspenso por deciséao judicial.

(ii) Abaixo da EMENTA, quando todo instrumento normativo tiver sido impugnado ou suspenso por
decisdo judicial. Exemplo: ...ADIn"...

(c) Conter hiperlink a remeter a norma ou texto de norma posterior que alterou ou revogou ou derrogou o
instrumento normativo.

48. QUANTO A INDEXACAO

4.8.1. A indexacdo compreende relacionar e estabelecer links no arquivo compilado e consolidado do
instrumento normativo com aqueles que ndo s6 o tenha alterado, revogado ou derrogado, como
também, com aqueles que lhe sejam afins em razdo do tema e/ou assunto.

4.8.2. Exemplo: IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa; (Vide Lei n.° 13.874, de 2019)

4.8.3. A indexacdo devera indicar todo o contetdo pesquisavel por qualquer nome, letra, nimero,

assunto e apresentar o link de acesso ao inteiro teor do instrumento normativo modificador,
revogador, derrogador e relacionado ou afim.

4.8.4. Exemplo: Art. 6° Sdo direitos sociais a educacdo, a saude, a alimentacdo, o trabalho, a moradia, o
transporte, o lazer, a seguranca, a previdéncia social, a protecdo a maternidade e a infancia, a
assisténcia aos desamparados, na forma desta Constituicdo. (Redacdo dada pela Emenda
Constitucional n.° 90, de 2015).

5. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

51 O recebimento provisorio do objeto sera efetuado pelo Setor de Arquivo da Camara Municipal de
Cabo Frio, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis e nos termos do art. 73, inciso Il, alinea a, da
Lei Federal n.° 8.666/93.

5.2.  Apos o recebimento provisorio, a fiscalizacdo avaliara as caracteristicas de cada item, identificando

eventuais problemas. Estando em conformidade, seré efetuado o recebimento definitivo.

5.3.  Se, apds o recebimento provisorio, constatar-se que o objeto foi executado em desacordo com o
especificado, com defeito ou incompleto, a fiscalizagdo notificara por escrito 8 CONTRATADA,
interrompendo-se 0s prazos de recebimento e ficando suspenso o pagamento até que sanada a
irregularidade.

5.4. O recebimento definitivo do objeto sera efetuado pelo Setor de Arquivo da Camara Municipal de

Cabo Frio, nos termos do art. 73, inciso Il, alinea b, da Lei Federal n.° 8.666/93, no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, depois de verificada a conformidade das quantidades e
especificagfes com aquelas contratadas e consignadas neste termo.
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5.5. O aceite/aprovacdo dos produtos pela Camara Municipal de Cabo Frio ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades
com as especificacOes estabelecidas neste termo.

Cabo Frio, 13 de marco de 2023.

Aires Bessa de Figueiredo Junior
Pregoeiro
Matricula: 400633
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ANEXO 11
PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

Pregao Presencial n.° 003/2023

Processo n.° 105/2023
Item Especificacio Unidade Quant.
01 Digitalizagdo e  Conversdo  dos
. . . Instrumento
instrumentos normativos em arquivo . 14.000
e Normativo
editavel
02 Compilacéo dos instrumentos | Instrumento
) . . 14.000
normativos digitalizados Normativo
03 Consolidagéo dos instrumentos | Instrumento
normativos compilados. Normativo 14.000
04 Indexacdo dos instrumentos normativos | Instrumento
) . 14.000
consolidados. Normativo
Centro Nac. Leonardo Digitalgov Média Total
Pesquisa Batista Tecnologia Estimada Estimado
Informética Alves Informacao (Unitario) (12 meses)
2,62 2,90 3,20 2,90 40.600,00
11,49 11,80 12,20 11,83 165.620,00
17,00 17,50 17,79 17,43 244.020,00
10,10 11,60 12,10 11,26 157.640,00
TOTAL 607.880,00

Sintese de precos de 03 (trés) fontes, conforme orcamentos em anexo: Centro Nacional de Pesquisa em
Informética - CNPI, Leonardo Batista Alves 16973455735 e Digitalgov Tecnologia da Informacéo Ltda. -
EPP.

Cabo Frio, 13 de marco de 2023.

AIRES BESSA DE FIGUEIREDO JUNIOR
Pregoeiro
Mat.: 400633
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ANEXO 111

(Papel timbrado da Empresa)
(Modelo)

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Pregdo Presencial n.° 003/2023

A firma abaixo se propde a fornecer o objeto deste edital, conforme discriminado no
Termo de Referéncia — Anexo I, sob condicdes assinalados na presente, obedecendo rigorosamente as
disposicdes da legislagdo competente

Endereco:
Estado: CEP: Telefone: E-mail:
CNPJ: Insc Estadual: Insc Munic.
~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT. UNIT. TOTAL
Digitalizagdo e Converséo dos instrumentos | Instrumento
1 . . " ) 14.000
normativos em arquivo editavel Normativo
Compilacdo dos instrumentos normativos Instrumento
2 L . 14.000
digitalizados Normativo
Consolidacdo dos instrumentos normativos | Instrumento
3 : . 14.000
compilados. Normativo
Indexagdo dos instrumentos normativos Instrumento
4 . . 14.000
consolidados. Normativo
VALOR TOTAL
1-PRECO TOTAL OFERTADO:
1.1 - O preco total ofertado é R$ (por extenso).

1.2 - O preco ofertado inclui todos os custos de méo de obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais,
administracdo, trabalhistas, previdenciarios, contribuigdes fiscais e outros que venham a incidir sobre o
objeto do Edital do Pregéo Presencial n.° 003/2023.

1.3 — Os pregos ofertados contemplam o valor do 1SS devido: (...) SIM  (...) NAO

2 - DO PRAZO DE EXECUCAO:

2.1 - O prazo para execucdo do servico sera de 12 (doze) meses corridos e comecara a fluir a partir do 1°
(primeiro) dia Gtil seguinte ao do recebimento, pela contratada, da Nota de Empenho.
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3 - DA PRESTACAO DO SERVICO:

3.1 — A prestaco do servico dar-se-a na forma estabelecida no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 11
do edital.

4 - DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

4.1 - O prazo de validade desta proposta comercial é de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua entrega
ao pregoeiro, observado o disposto no caput e paragrafo Unico do art. 110 da Lei Federal n.° 8.666/93.

5 - DADOS BANCARIOS:
BANCO:

AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

Cabo Frio, XX/XX/XXXX.

Proponente
Assinar e carimbar
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ANEXO IV
(Papel timbrado da Empresa)
(Modelo)

CARTA DE CREDENCIAMENTO
Pregao Presencial n.° 003/2023

A Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada a Rua (Av., Al., etc.), cidade
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, estado XXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n.2 XXXXXXXXXXXXX, por seu diretor
(s6cio gerente, proprietario), através da presente credenciamento, constitui, para os fins de representacao
perante aos procedimentos do Pregdo Presencial n.° 003/2023, realizado pela Camara Municipal de Cabo
Frio, 0(a) Sr. (a.) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) da cédula de identidade (ou outro tipo de
documento de identificagcdo) RG Nn.2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com amplos poderes de decisdo, podendo,
para tanto, prestar esclarecimentos, dar lances de pregos, assinar atas, interpor e renunciar a recursos,
receber notificacbes e intimacdes, (demais poderes considerados necessarios) em nome desta empresa
defender seus direitos.

XOOXXXKKXXKKXXIXHKHXXKKXXXKXXXKXXX
Local e Data

XXXXKXXXHKXXKHKXXEKHXXXKXXXKXXIXKXXEXKXXKXXXKXX
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa

OBSERVACOES:

a) este documento devera ser preenchido em papel timbrado da empresa licitante e assinado por seu
representante legal, e apresentado ao pregoeiro fora de qualquer envelope;

b) este documento de credenciamento poderé ser substituido por Procuracdo, na forma do item 4.2 do
Instrumento Convocatorio.

c) em qualquer dos casos (este Anexo ou Procuracdo) devera ser juntado documento que comprove o
poder de delegacédo do outorgante.
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ANEXO V
(Papel timbrado da Empresa)
(Modelo)

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Pregao Presencial n.° 003/2023

A Camara Municipal de Cabo Frio
Av. Assuncéo, 760, Centro, Cabo Frio — RJ.

Declaramos ter conhecimento do Edital do Pregdo Presencial n.° 003/2023 que
atendemos plenamente todos os requisitos e condigdes de habilitacdo desta licitacdo, ndo havendo nada
que nos desabone.

Sem mais para 0 momento, subscrevemo-nos,

XOOKXXXKKXXKKXXIXKHXXXKKXXXKXXXXXX
Local e Data

XXXXKHXXXHKXXEKHXXXEKHXXXKXXIXKXXIXKXXEXKXXKXXXKXX
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da Empresa
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ANEXO VI
(Papel timbrado da Empresa)
(Modelo)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO DE LICITAR
OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO

Pregéo Presencial n.° 003/2023

A empresa sediada no
endereco , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o
N.% XX XXX XXX/XXXX-XX, por seu representante legal (Diretor, Gerente, Proprietario), DECLARA sob as
penas da lei, que ndo esta sujeita a qualquer impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administracéo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

XHXXKXXXEXXXXKXXKXXXXKKXXKXXXKXXKXK
(local e data)

XHXXKXXXKXXXXKXXKXXXXKKXXKXXXKXXXKXK
Assinatura do representante legal e o
Carimbo de CNPJ da empresa
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ANEXO VII
(Papel timbrado da Empresa)
(Modelo)

DECLARACAO QUE A EMPRESA NAO POSSUI
MENORES DE IDADE NO SEU QUADRO FUNCIONAL

Pregéo Presencial n.° 003/2023

A empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n.% XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
sediada na  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, DECLARA que ndo possui no seu quadro de
funcionarios, trabalhador menos de 18 (dezoito) anos atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e menos de 16 (dezesseis) anos atuando em qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de
14(quatorze) anos, em cumprimento ao disposto no artigo. 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal,
conforme determina o artigo 27, inciso V da Lei n.° 8.666/93.

XHXXKHXXXKXXIXHKXXIXHXXXEXXXXKXXXKXXXKXK
(local e data)

XHXXKHXXXKXXIXHKXXEXHXXXEXKXXKXXXKXXXKXK
Assinatura do representante legal e o
Carimbo de CNPJ da empresa
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ANEXO VIII
(Papel timbrado da Empresa)
(Modelo)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pregéo Presencial n.° 003/2023

A Empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX inscrita no CNPJ sob o n®
XX XXX XXX XXXX-XX, por intermédio do seu representante legal, o(a) Sr.(a)
XXXXXXHXXXHXXEXXXEXXXXXXXXIXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) de Documento de ldentidade n.°
XXXXXXXXXXXXXXX € do CPF N XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, DECLARA, sob as sansdes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n.° 123, de 14/12/2006.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n.° 123,
de 14/12/2006.

Declaro ainda que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n.° 123de 14 de dezembro de 2006.

XHXXKHXXXKXXIXHKXXEXHXXXEXKXXKXXXKXXXKXK
(local e data)

XXXHXXXHXXXHXXEXXXEXXXEXXXHXXIXXXXXXKXXK
Assinatura do representante legal e o
Carimbo de CNPJ da empresa
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ANEXO IX

Processo n.° 105/2023
Fls.:

Rubrica:

CRONOGRAMA MENSAL DE DESEMBOLSO

Pregao Presencial n.° 003/2023

10 20 30 40
Item Estimativa Més Més Més Més
Produto total
01 | Prestacdo de
servigos técnicos | R$ 607.880,00 60.656,66 60.656,67 60.656,67 60.656,67
especializado de
compilacéo de
atos normativos.
50 60 70 80
Item Estimativa Més Més Meés Meés
Produto total
01 | Prestacdo de
servicos técnicos | R$ 607.880,00 60.656,66 60.656,67 60.656,67 60.656,67
especializado de
compilagéo de
atos normativos.
90 10° 11° 12°
Item Estimativa Més Més Meés Meés
Produto total
01 | Prestacdo de
servicos técnicos | R$607.880,00 60.656,66 60.656,67 60.656,67 60.656,66
especializado de
compilacéo de
atos normativos.

Valor Total: R$ 607.880,00 (Seiscentos e sete mil oitocentos e oitenta reais)

Cabo Frio, 13 de margo de 2023.

AIRES BESSA DE FIGUEIREDO JUNIOR

Pregoeiro
Mat.: 400633
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ANEXO X
MINUTA DO CONTRATO

Pregéao Presencial n.° 003/2023

PROCESSO N.° 105/2023

A CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, com sede na Av. Assuncéo, 760, Centro,
Cabo Frio - RJ, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n.° 29.880.739/0001-17, doravante
designado, simplesmente, CONTRATANTE, neste ato representado por seu Presidente, Sr. Miguel
Fornaciari Alencar, brasileiro, solteiro, cineasta, portador de documento de identidade n.° 12670074-9,
expedido pelo IFP, inscrito no C.P.F. sob o0 n.° 056.479.847-97, residente e domiciliado a Rua Teresina,
17, Palmeiras, Cabo Frio - RJ, e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX doravante
designada, simplesmente, CONTRATADA, com sede na Rua XXXXXXXXXXXX, numero, bairro, cidade —
UF, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob 0 n.° XX.XXX.XXX./XXXX-XX, neste ato
representada por seu (ua) proprietario (a), Sr (a). XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador de
documento de identidade n.° xxxxxx, expedida pela xxxx-UF, inscrito (a) no CPF sob 0 Nn.% XXX.XXX.XXX-
xx, em decorréncia do resultado do EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2023, ajustam entre si
0 presente CONTRATO, parte integrante do Processo n.° 105/2023, mediante as seguintes CLAUSULAS
E CONDICOES:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: A CONTRATADA, vencedora da Licitacdo do tipo menor
preco global, referente a0 PREGAO PRESENCIAL n.° 003/2023, obriga-se a prestacdo de servicos
técnico especializado de compilacdo de atos normativos de acordo com 0s requisitos estabelecidos no
Termo de Referéncia

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR DO CONTRATO: O valor deste contrato é de R$
XXXXXXXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX), conforme valores aplicados no momento da contratagao.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PAGAMENTO: Para efeito de pagamento, a CONTRATADA
encaminhara a contratante a respectiva nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato, em 03
(trés) vias.

Paragrafo Primeiro - O prazo de pagamento, ndo sera superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela, sera feito mediante a apresentagdo de nota fiscal,
devidamente atestada por dois servidores, sendo um deles necessariamente o fiscal do contrato.
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Paragrafo Segundo - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a
CONTRATADA para as devidas correcdes. Nesse caso, 0 prazo comecara a fluir a partir da data de
apresentacao da nota fiscal/fatura, sem incorrecdes.

Paragrafo Terceiro - O pagamento serd feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
CONTRATADA no Banco correspondente.

Paragrafo Quarto - O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, e desde que este atraso
decorra de falha da administracdo, o valor devido sera acrescido de 0,1 % (um décimo por cento) a titulo
de multa, além da incidéncia de juros de 1% (um por cento) ao més, calculado pro rata die entre o 31°
(trigésimo primeiro) dia da data do protocolo do documento de cobranca da Contratante e a data do efetivo
pagamento.

Paragrafo Quinto — O valor dos pagamentos eventualmente antecipados serd descontado da taxa de 1%
(um por cento) ao més, calculado pro rata die entre o dia do pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do

protocolo do documento de cobranca da Camara Municipal.

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE E REVISAO

Paragrafo Primeiro:

O reajuste do contrato obedecera aos critérios previstos pela Lei Federal n.° 8.666/93, assegurando-se a
contratada o equilibrio econémico-financeiro do contrato.

Durante a validade do Contrato, 0s precos ndo serdo revisados, ressalvada a superveniéncia de normas
aplicaveis a espécie.

O reajuste do contrato obedecera aos critérios previstos pela Lei Federal n.° 8.666/93, assegurando-se a
contratada o equilibrio econémico-financeiro do contrato e seré aplicado tabelas oficiais dos sindicatos
pertinentes de prestacdo de servigos e indice de IGPM.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA: Os precos apresentados terdo os seus
valores em reais e ocorrerd pela dotacdo: 3.3.90.39.00.00 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica); Programa de Trabalho 01.031.0001.2002 (Manutencdo das Atividades Administrativas da
Camara Municipal); ficha: 19, da Camara Municipal de Cabo Frio.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO:
Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera;

a) se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou
rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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b) na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicacdo da
Administracdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificacdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado;

Paragrafo Primeiro - O recebimento do objeto dar-se-&:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do servico com a especificacao.

b) definitivamente, ap0s a verificacdo da qualidade e consequente aceitagéo.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA: Este contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do Artigo 57 da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

Paragrafo Primeiro - O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitacdo podera ser
rescindido de conformidade com o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n.° 8.666/93.

Paragrafo Segundo - Na hip6tese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no artigo 79, inciso I, da
Lei Federal n.° 8.666/93, a Contratante sdo assegurados os direitos previstos no artigo 80, incisos | a IV,
paragrafo 1° a 4°, da Lei citada.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS: Pela inexecucdo total ou parcial do
objeto a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao contrato as seguintes sancdes:

Paragrafo Primeiro - O concorrente que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
confirmar o recebimento da Nota Empenho, deixar de entregar a documentacdo exigida, apresentar
documentacdo falsa, ndo mantiver a proposta, comporta-se de modo inidéneo, fazer declaracdo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantindo o direito a ampla defesa, ficara sujeito as seguintes penalidades:

a) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor da contratacao.
Paragrafo Segundo - O concorrente que se ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ou ensejar
o retardamento da entrega do objeto, ficara sujeito as seguintes penalidades que serdo aplicadas

sucessivamente, sendo que o atraso superior a 30 (trinta) dias caracteriza a inexecugéo total do objeto:

a) Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento), por dia de atraso, sobre o valor
determinado no parégrafo quinto, limitada a 10% (dez por cento).

Paragrafo Terceiro - Por infragdo a clausulas contratuais que concretizem inexecucdo do contrato, a
Contratada estara sujeita as seguintes penalidades:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor determinado.
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Paragrafo Quarto - A aplicacdo da multa por atraso na execucdo da contratacdo, ndo impede a rescisdo
unilateral por parte da Administracéo;

Paragrafo Quinto - Considerar-se-a valor base para aplicacao das multas;
a) antes da prestacdo do servico, o valor total da proposta.
b) apds a prestacao do servico, o valor do mesmo.

Paragrafo Sexto - A aplicacdo de penalidade sera feita, mediante Processo Administrativo especifico. A
Administracdo deverd comunicar a Contratada sua intencdo de lhe aplicar penalidades prevista no
instrumento contratual, quando entender configurada a hipdtese de aplicacdo de sancédo, assegurando-lhe o
direito ao contraditorio e a previa defesa, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da
comunicacdo, que devera ser feita por meio de notificacdo, a qual devera ser entregue pessoalmente, ou
pela via postal com aviso de recebimento, aos representantes legais do concorrente ou da contratada.

Paragrafo Sétimo - As multas previstas deverdo ser recolhidas num prazo maximo de 05 (cinco) dias
ateis. O valor da Multa podera ser cobrado judicialmente, mediante execucdo fiscal, ap6s inscricdo em
divida ativa.

Paragrafo Oitavo - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no cadastro de fornecedores no
setor de compras.

Paragrafo Nono - O ndo cumprimento, o cumprimento irregular ou a lentiddo na prestacdo do servico,
levando a fiscalizacdo a comprovar a impossibilidade do adimplemento das obrigacdes.

Paragrafo Décimo - O atraso injustificado na prestacao do servico.

Paragrafo Décimo Primeiro - A ndo prestacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo a
fiscalizacdo.

Paragrafo Décimo Segundo - A subcontratacdo total ou parcial da prestacdo do servigo, a associacdo do

contrato com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem assim a fusdo, cisdo ou incorporacao,
ndo admitida no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

| - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
a) receber provisoriamente o servico, disponibilizando local, data e horario;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente
com as especifica¢Oes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;
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C) proporcionar a contratada todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das obrigacfes
decorrentes da presente licitacdo, de acordo com as clausulas contratuais, determinacdes do Edital e seus
Anexos, consoante estabelece a Lei n.° 8.666/93,;

d) providenciar os pagamentos das notas fiscais devidamente atestadas, nos prazos fixados;

e) exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente, para
providéncias cabiveis;

f) notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da prestacdo do
servigo, fixando prazo para a sua correcao;

g) pagar a Contratada o valor ajustado e no prazo previsto, na forma do contrato;

h) zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacBGes assumidas pela Contratada, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

i) aplicar, conforme o caso, as penalidades administrativas previstas pela Lei n.° 8.666/93;

j) a Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

k) cumprir com as demais obrigagdes constantes no Termo de Referéncia.
Il - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) manter durante o periodo de execucdo da prestacdo do servico contratada as condi¢fes de regularidade
junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, e Fazenda Municipal, apresentando os
respectivos comprovantes, inclusive GFIP com informacdes do tomador de servico, GPS e GRF mensais
conforme disposto na IN RFB n.° 971/09, bem como as condicOes de qualificacdo exigidas na licitacao;

b) aceitar nas mesmas condic¢Ges contratuais 0s acréscimos ou supressdes até o limite fixado no paragrafo
1°do artigo 65 da Lei n.° 8.666/93;

c) responsabilizar-se, em qualquer caso, por danos e prejuizos de qualquer natureza causados por seus
empregados a0 CONTRATANTE, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, respondendo por si e
seus eventuais subcontratados, ndo excluindo ou reduzindo tal responsabilidade, & fiscalizacdo ou
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acompanhamento da CONTRATANTE, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n.° 8.078 de 1990).

d) responder por todos o0s pagamentos de impostos, taxas, contribui¢bes fiscais, empréstimos
compulsorios, tarifas, licengas concedidas pelo Poder Publico e ou obrigagdes concernentes a Legislacéo
Social, trabalhista, fiscal, securitério e previdenciario para com seus empregados, inclusive acidente de
trabalho;

e) responsabilizar-se integralmente pela prestacdo do servico, nos termos da legislacdo vigente e
exigéncias contidas no Termo de Referéncia, observadas as especificagdes, normas e outros
detalhamentos, quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus empregados e
prepostos, as normas da Contratante;

f) acatar as decisdes e observagoes feitas pela fiscalizacdo da Contratante.
g) néo transferir, no todo ou em parte, a prestacao do servico.

h) Prestar o servico no prazo estabelecido ou quando necessario, informar em tempo habil qualquer
motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

i) assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do servigo, reservando a Contratante o
direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos padrdes especificados.

j) atender, de imediato, as solicitacOes relativas a qualidade do servigo que ndo atenda ao especificado;

k) quando for o caso, comunicar imediatamente a Contratante qualquer anormalidade verificada, inclusive
de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

I) responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou matérias decorrentes da prestacdo do servigo,
seja por vicio ou por acdo ou omissao de seus empregados;

m) assumir qualquer responsabilidade quanto a qualidade do servigo prestado;

n) assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigacGes previstos na legislagédo decorrente da
prestacdo do servico, obrigando-se a salda-los na época propria;

0) a inadimpléncia com referéncia aos encargos e obrigacdes estabelecidos, ndo transfere a Contratante a
responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o servico, razdo pela qual a Contratada renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Contratante;
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p) quando for o caso, assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo de acidentes de trabalho, quando em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados
no desempenho de alguma atividade pertinente ao servigo ou em conex&o ou contingéncia, na forma como
a expressdo é considerada nos artigos 30 e 60 do regulamento do Seguro de Acidentes de Trabalho,
aprovado pelo Decreto n.° 61.784/87 LF;

g) assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais resultantes da adjudicacéo;
r) cumprir com as demais obrigac6es constantes no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAQO: O objeto da contratagio sera
acompanhado pela CONTRATANTE por intermédio de fiscal do contrato, formalmente designado para
esse fim, que dispord da autoridade necessaria para determinar a adocdo das medidas necessarias a
regularizagéo de faltas ou defeitos constatados.

Paragrafo Primeiro: Ao fiscal do contrato ficam ainda reservados o direito e a autoridade para resolver
todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente, e, em tudo o mais referente
ao fiel cumprimento do objeto contratado, desde que ndo acarrete 6nus para a0 CONTRATANTE ou
modificacdo do objeto contratado.

Paragrafo Segundo: A Contratada se submetera a todos os métodos de inspecdo, verificagdo e controle
que vierem a ser adotados, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicacoes,
esclarecimentos, solugdes e comunicagdes que se fizerem necessarios, com vista ao fiel cumprimento do
objeto contratado.

Paragrafo Terceiro: A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da Contratada em relacdo ao CONTRATANTE e a terceiros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO PRAZO DE PRESTACAO DO SERVICO: A prestacdo do
servico devera ocorrer a principio de segunda feira a sexta feira, no prédio da Camara Municipal de Cabo
Frio. Os dias e horarios poderao sofrer alteracGes com aviso prévio da Contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO PRAZO PARA EXECUCAO DO CONTRATO: A
execucdo do contrato serd por 12 (doze) meses, a partir da assinatura do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO REGIME DE EXECUCAOQ: O regime de execucdo deste
contrato é de empreitada por preco global, pelo critério de julgamento de menor preco.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL.: Aplica-se a este contrato e aos
demais casos omissos, as disposicOes previstas pela Lei Federal n.° 8.666/93, Lei Complementar n.°
123/2006, Lei n.° 10.520/02, bem como as demais legislagdes pertinentes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO: Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagéo,
ndo resolvidas na esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca de Cabo Frio/RJ.

Por estarem assim justos e contratados, fizeram as partes este instrumento em 03 (trés) vias, de igual teor e
um s6 efeito, que vao assinados na presenca de testemunhas a tudo presente.

Cabo Frio, xx de xxxxxxx de XxXxxX.

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Edital Elaborado por: Aires Bessa De Figueiredo Junior
Presidente da C.P.C.L.
Mat.: 400633



