PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

Regiéo dos Lagos - Estado do Rio de Janeiro

GABINETE DO PREFEITO

PROJETO DE LEI N°292/2021.

Introduz alteracoes e revoga
dispositivos da Lei n® 1.351, de 16 de
maio de 1996, que dispbe sobre o
regime de adiantamento.

A CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, resolve:

Art. 1° O art. 6° da Lei n° 1.351, de 16 de maio de 1996 passa a vigorar com o0 texto
consolidado a seguinte redacéo:

“Art. 6° Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento,
para efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

| — despesas postais, material e servicos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes
urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, forca, gas e
aquisicdo avulsa de livros, jornais, e outras publicacGes; (NR)

Il — encadernacdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;

Il — artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em quantidade
restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

IV — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade, desde
que devidamente justificada.”

Art. 2° O art. 8° da Lei n® 1.351, de 1996 passa a vigorar com o texto consolidado com a
seguinte redacéo, ficando acrescido do inciso IlI:

“Art. 8° As requisicdes de adiantamento serdo feitas pelos
servidores das reparticbes municipais, mediante requerimento
dirigido: (NR)

| —ao Chefe do Poder Executivo; (NR)

Il — ao Presidente do Poder Legislativo, quanto a este se
subordinar a reparticéo;

Il — aos Secretarios Municipais e aos titulares de 6rgaos
equivalentes da estrutura organizacional do Poder Executivo, no
ambito das respectivas unidades orgamentérias. (AC)



Art. 3° O art. 9° da Lei n° 1.351, de 1996 passa a vigorar com o texto consolidado com a
seguinte redacéo, ficando revogado o inciso V:

“Art. 9° Dos memorandos requisitorios de adiantamento
constardo, necessariamente, as seguintes informacdes: (NR)

| — dispositivo legal em que baseiam;

Il — identificacdo da espécie da despesa mencionando o inciso do
art. 5° no qual ela se classifica;

Il — nome completo, cargo ou fun¢do constando o nimero da
matricula ou do ato de nomeacdo do servidor responsavel pelo
adiantamento; (NR)

IV — dotagdo orgcamentaria a ser onerada.”

Art. 4° O art. 12 da Lei n°® 1.351, de 1996 passa a vigorar com o texto consolidado com a
seguinte redacéo, ficando acrescido dos incisos | a VII:

“Art. 12. Nao se fara adiantamento a servidor:
| —em alcance;

Il — que seja responsavel por 2 (dois) adiantamentos em
andamento;

Il — a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal,;

IV - que esteja respondendo a processo administrativo
disciplinar;

V — em gozo de férias, licenca-prémio ou afastado de suas
atividades por licenca médica, licenca maternidade ou qualquer
outro tipo de afastamento;

VI — que esteja inscrito na divida ativa municipal;

VI — a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a
notificacdo para regularizar a prestagédo de contas.

Art. 5° O art. 14 da Lei n°® 1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 14. O adiantamento solicitado devera ser aplicado durante

0 periodo de 60 (sessenta) dias a contar do primeiro dia Gtil apds
a data da entrega do dinheiro ao responsavel.” (NR)



Art. 6° O art. 17 da Lei

Art. 7° O art. 19 da Lei

Art. 8° O art. 26 da Lei

Art. 9° O art. 29 da Lei

n°1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 17. O requerimento, com a prévia autorizacdo do
ordenador de despesas, serd autuado e protocolado, devendo ser
encaminhado diretamente para a Controladoria-Geral do
Municipio e Combate a Corrupcdo, para verificacdo do
preenchimento dos requisitos legais.” (NR)

n°1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 19. Autorizada, a despesa serd empenhada e paga em favor
do responsavel indicado no processo administrativo.” (NR)

n°1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 26. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da
Prefeitura Municipal, dos Fundos Especiais ou em nome da
Cémara Municipal, quando for o caso.” (NR)

n°1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 29. Em todos os comprovantes de despesa constard o

atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo,
assinado por 2 (dois) servidores.” (NR)

Art. 10. O art. 30 passa a vigorar com o texto consolidado com a seguinte redacao:

“Art. 30. Nenhuma despesa realizada pelo regime de
adiantamento podera ultrapassar o valor correspondente a duas
vezes 0 salario minimo vigente na regido.

Paragrafo uUnico. Ficam excluidas do limite estabelecido no
caput as despesas correspondentes aos incisos V, VI e VII do
art. 5°.” (NR)

Art. 11. O art. 32 da Lei n® 1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 32. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera
de 10 (dez) dias uteis, a contar do termo final do periodo de
aplicagdo.” (NR)

Art. 12. O art. 34 da Lei n® 1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 34. O setor de contabilidade a vista do Documento de
Arrecadagdo Municipal — DAM, providenciard a juntada do
comprovante de recolhimento no processo de prestacdo de
contas.” (NR)



Art. 13. O art. 35 da Lei n°® 1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 35. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento
serdo recolhidos a Tesouraria até o ultimo dia do encerramento
do exercicio financeiro, mesmo que o periodo de aplicacdo ndo
tenha expirado.” (NR)

Art. 14. O art. 38 da Lei n° 1.351, de 1996 passa a vigorar com o texto consolidado com
a seguinte redacdo, ficando revogados os incisos VI, VIl e VIl e acrescido os 8§ 1° a 4°:

“Art. 38. A prestagdo de contas far-se-4 mediante processo
administrativo, que serd encaminhado ao setor de contabilidade
da Secretaria Municipal de Fazenda ou dos Fundos Especiais,
devidamente instruido com os seguintes documentos: (NR)

| — requerimento de prestacdo de contas e impressos, conforme
modelos constantes do Manual de Adiantamento do Municipio;
(NR)

Il — relacdo de todos os documentos de despesa, incluindo:
namero e data do documento, espécie do documento, nome do
interessado e valor da despesa, contando no final da relagéo o
somatorio da despesa realizada; (NR)

Il — coOpia da guia de recolhimento do saldo nédo aplicado, ser
houver; (NR)

IV — cdpias das notas de empenho e da nota de anulacdo; (NR)

V — documentos das despesas realizadas, organizados em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no
inciso Il. (NR)

8 1° Os documentos mencionados no inciso V, que tiverem
tamanho reduzido, deverdo ser colados em folhas de papel
branco, tamanho oficio. (AC)

8 2° Em cada folha de papel branco poder&o ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que fiqguem sobrepostos uns
aos outros. (AC)

8 3° O documento reduzido que possuir informacdes em seu
verso devera ser colado de forma que as informagdes fiquem
disponiveis para a leitura. (AC)

8 4° Em cada documento constardo, obrigatoriamente, o atestado
de recebimento do material ou da prestacdo do servico; a
finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessario a perfeita
caracterizacao da despesa.” (AC)
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Art. 15. O art. 40 da Lei n°® 1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 40. Cabera a Comissao de Tomada de Contas a apuragdo
de eventual dano ao erario decorrente da utilizagdo de recursos
pelo regime de adiantamento.” (NR)

Art. 16. O art. 41 da Lei n°® 1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 41. Recebida a prestacdo de contas, conforme dispde o art.
38, 0s autos serdo apensados ao processo principal e remetidos a
Controladoria-Geral do Municipio e Combate a Corrupcéo, que
verificara se as disposicOes desta Lei foram integralmente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos
razoaveis para que 0s responsaveis possam cumpri-las, sob pena
de ndo ser reconhecida.” (NR)

Art. 17. O art. 43 da Lei n°® 1.351, de 1996 passa a vigorar com o texto consolidado a
seguinte redagé&o:

“Art. 43. Com o parecer da Controladoria-Geral do Municipio e
Combate a Corrupgdo, 0s autos serdo encaminhados diretamente
ao ordenador da despesa ou ao Presidente da Camara Municipal,
quando for o caso, para aprovagdo ou ndo das contas, devendo o
processo retornar ao setor de contabilidade para as seguintes
providéncias: (NR)

| — no caso das contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta responsavel por
adiantamento do ativo financeiro;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio
Processo;

C) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo
que autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a
disposigéo do Tribunal de Contas;

Il — no caso de aprovacdo das contas condicionada a determinadas
exigéncias: (NR)

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso | deste artigo; (NR)

Il — ndo tendo sido aprovadas as contas, ou existindo valores ndo
restituidos, o servidor serd inscrito em Divida Ativa Municipal
pelo valor correspondente.” (NR)

Art. 18. O art. 45 da Lei n® 1.351, de 1996 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 45. No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo
para prestacdo de contas, se esta ndo tiver sido apresentada, o

5



setor de contabilidade oficiard diretamente ao ordenador de
despesas da unidade administrativa responsavel pela autorizacao
de adiantamento, que ficara responsavel solidariamente.” (NR)

Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogados 0s
seguintes dispositivos da Lei n® 1.351, de 1996:

| —inciso V do art. 9°;

Il - art. 10;
Il —art. 11;
IV —art. 13;
V —art. 15;
VI - art. 20;
VIl — art. 23;

VIl —os incisos VI, VIl e VIII do art. 38;
IX - art. 42;

X —Anexos1,2e3.

Cabo Frio, 26 de agosto de 2021.

JOSE BONIFACIO FERREIRA NOVELLINO
Prefeito



