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PROJETO DE LE! Ne® DE

ESTABELECE DIRETRIZES PARA A REFORMA
ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA,DIS
PBE SOBRE O ORDENAMENTO JURTDICO-INSTITUCIONAL E DA_:‘
OUTRAS PROV!DENC!AS )

~ TADO DO RI0 DE JANEIRO APROVA E EU SANCIONO A PRESEN

|
A CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, ES
TE LE!-

S o | TiTULO 1
T 'FINALIDADES E FUNGDES
Capitulo |

Das Finalidades L

ART. IQA- A crsagao destes novos setores: a D!VESAO DE

. | CONTABILIDADE ORQAMENTARIA FINANCEIRA E PA
’TRGMONIAL SERV!QO DE ADMIN!STRAQKO FINANCEIRA, ORGA
MENTAR!A E PATRIMONIAL; DiVESAO DO TESOJRO MUN!CBPAL; 
tem como Funafndade coordenar a manutengao de fluxos
'permanentes de informagoes, obJetuvando facnﬂltar os

’

processos decnsor:os e a coordenacao das atlvadades

Governamenta:sn

"ART. 29 - V§sando ainda; estudar e propor medidas pa
| ‘ra dsnamnzar e s;mp!xfucar rotnnas e prata.

cas pertunentes as atuvudades do orgao, tentando atin

gir anduces satssfatornos de desburocvatazagao dosser‘

vigos.
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Capgtulo il

Das Funcoes

ART 32 - Estes setores, para realazagao de sua analndade,
terao por Fungoes, no ambnto da admnnnstragao ds

reta e no que couber, da undareta, o seguinte:

1) O pianegamento, a execugao, © controle, o acom
panhanento e a avaﬂnagao das atnv;dades referente .
a admnn;stragao F:nanceura e tnubutaraa, em artn

cu!agao com orgaos publncos e pruvados,

a . . L e s .
. I1)a observancia da legislagao aplicavel as adminis

~ ) R R oL .
tracoes financeiras e tributaria;

- ‘ \ ‘ ~ 0‘ - . » - o -
SR 111)e intercambio com entidades nacionais e estrangei

. yJ . - + N . ~ . .
ras, na area de sua competencia.

TituLo 11
ESTRUTURA ORGANICA E DIREGAO
Capitulo b

Da Estrutura Org&nicé .
. ART.- 49 - A Estnutura Organnca da Secretaria &unacupa! de

Fazenda,,passav ‘a ser a. segusnte-a

( SECFA) 2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
( PROCFA) 2.1 - PROCURADOR!A
¥ DIREM ) 2.2 - DIVISKO DA RECEITA MUNICIPAL

(SERCA ) 2.2.1 - SERVIGO DE CADASTRO

'(SERET ) 2.2.2 - SERVIGO DE RECEITA TRIBUTARIA,

( SEFIR ) 2.2.3 - SERVIGO DE FISCALIZAGAO DA PECE!TA

( SERDA ) 2.2.4 - SERVIGO DA DIVIDA ATIVA

( SERPA )  2.2.5 - SERVIGO DA RECEITA PATRIMONIAL

( DICON ) 2.3 - DIVISKO DE CONTABILIDADE ORGAMENTAR1 A
PMCF Mod 06 o FIKANCEIPA E PATRIMONIAL
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( SERAFOP ) 2.3.1 - SERVIGO DE ADM!NISTRAQKO FINANCEIRA
o ORQAMENTAR!A E PATRIMONIAL

( DITEM ) 2.4 ~ DEYRSKO DO TESOURO MUNICIPAL

Capftulo 11

Da Direcgo

 ART. 59 - A Duvusao de Contabolndade Orgamentarta, Finan

ceara e Patrlmonual sera daraglda por um D;re

tor} indicado pe!o Secretanuo e nomeado pe&o Prefe:to,

; -

ART. 62 - O Servigo de Administraggo Orgamentébia! Finaﬂ

. o . s .
° ceira e Patrimonial sera dirigida por um chefe

! d
de servigo, indicado pelo Secretario e nomeado pelo Pre

‘ feitag}'

g ART. 72 - A Davasao do Tesouro Munucapa! sera dsr:gada

por um D:retov, sndscado pelo Secretarao e - no

‘_meado pelo Prefento..

TITULO 111
comparamans
Capttuio )

Dos érgaos

SEGRO 1
DIVISAO DE CONTABILIDADE ORGAMENTARIA
F!AANCEBRA E PATRIMONIAL

ART. 82 - Ao Diretor de Divisao de Contabilidade Orgamep

tavsa, Fanancenra e Patramonaa!, alem das atru

buagoes comuns desempenhado cargo e conferudos por leaou '

reguiamento, lncumbe~

| - Encamanhar a0 Secretarno Mumscspai de Fazenda’v

a) bafango geral do Munncspso,

b) balancete e demonstrativos mensais;
PMCF Mod. 069 ' : AR - »
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c) remeter mensalmente, ao Secretario, cronograma
fnnancearn,

d) elaborar normas para a pvogramagao e execugao

fnnaneelras, remetendo ao Secretarao,

2 - zelar no sentndo de que nao seJam retsradosp do
Servngo sem sua prevsa e expressa autor;zagao, documentos

contabeas, comprobatonnos de Opevagoes funamcenrasm

3 - ze!ar para que nenhum processo, documento ou in

Formagao seJa sonegado ao Conselho de Contas do Munncapso;

4 - e!aborar e banxar, medsante aprovagao do Secre
tarno, os atos necessarnos ao funceonamento do orgao que

durnge,'respeatada a aree de sua competencta e a !egnslg

p cao vigente.

5 = subscrever 05 ternos de abertura e encernanento

de Iuvvos ado»ados no orgao que dsrxge, quando couber,

6 - comunicar, de imediato e por escritoy ao 3ecrg
tarno, nrregularsdades vennfscadas e capazes de afetar a
segunanga dos servndores, das pessoas ou da anstalagao da

unsdadee

suassgzo |
SERVICO DE ADMINISTRAGAO FiNANCE!RA
ORGAMENTARIA E PATRIMONT AL

ART. 99 - Ao Chefe do Servico de Adm:nastragao anancesra,
Orgamentarua e Patrsmonnai afem das atrcbui. |
gSes comuns decorrentes do desempenho;do cargo e conféfll
das por len ou vegulamento, nﬂcumbe- | o |
B apresentar ao Dnretor de Dav;sao, em epoca pro

pria o.prggrama,de traba}ho do orgao'sob sua daregaon
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2 - abonar as fa!tas ‘dos sePVndores que the sao dsreta
mente subordsnadas, atenta a Legasﬁagao espeanncaa

3 = pvopor, quando cabavei e devndamente Justnfncado o

reforgo de seu quadro de pessoai

4 - organizar e manter atualizado ) repositcrio de. e

d
R

gas!agao especufaca, para posssbsintar o fornecumento de in

fomnagoes°

5 - estudar e propor medadas para dlnamozar e snmp!nfa .
car rotlnas, procednmentos e prattcas pertnnentes a atnvnda'
de do orgao, visando 3 afangar |ndﬂces satasfatorsos de deg

burocrat izacao dos servigos.

SECAO 11
DIVISAO DO TESOURO MUNICIPAL

ART. 10 = Ao Diretor da Davasao de Tesouro Munacnpal além
das atrubungoes comuns decérrentes do desempenhcck:

cargo e ccnfersdos por lei ou regulamento, ancumbe'
l - elaborar daaruamente, a programagao de: pagamentos,

de acopdo com & poist:ca fnnancesra do Secretamom

2 - p!aneJar, supeers;onar, coordenar, controﬂar, ori
entar e avaﬁaar as agoes reﬁatlvas a admmn|stragao dos recup
sos fsnanceoros, a execugao or§amentarla a guarda de va!ores

mobslsaruos e ao crednto publnco,

3 -~ fornecer, mensa&mente, ate o daa 20 (vinte) do mes
seguante, ao Secretarno, re!atorso do mov:mento regastrado"
no semvngo enfatszando todos os e!ementos essenciais ao estu

do das pPOJegoes pertunentes.

Capitulo 11
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Capntuﬂo i

Bas Subststulcoes

ART. li - Sepao subst:tundos, automatacamente, em suas faitas

ou smpednmentos eventuaas-

! - Os Dnretores da D!VISRO DE CONTABILIDADE ORQAMENTA
RIA, FENANCEERA E PATR!MON!AL DIV!QKO DO TESOGRO My
leiPAL por servudores :ndncados pe!o Secretarao e

designados pelo Prefento, para esse an,

2 = 0. Chefe do Serv;go de Admanestragao Funancetra, 05
§amentarua e Patrtmonaai, por servndor undscado pe!o
Secret arco Munncepai de Fazenda e desngnado pelo Prefeeto, LE

ra este fnm,

TITULO 1V
D!SPOS!QﬁES GERAIS

ART. l2 - Os orgaos da Secretaraa Municipal de Fazenda funcao
narao, pevmanentemente, artnculados e em regame de

mutua coﬂaboragaoa

ART.. 33 - A davulgagao ou permuta de anormagoes tecnucas e
dades de qua!quev natureza, somente podena ser reg
lazado com aubor:zagao prevza e expreSSa do tstuiar da Secre

‘ taraa.

ART 4 - Cumpre aos tntuﬂares dos orgaos vinculados a Secre
»arla Munscepal de Fazenda, responder, tecnsca g 'e
admunastratsvamente, penante a autoradade supep»or, pe?a exe

cugao dos trabalhos na area de sua competenc:an
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ART l5 - Esta Lei entrara em vngor a partnr da data de sua

pub!acagao, revogadas as dnsposugoes em contrarno.

e s e-

PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO, 05 DE ABRIL DE | 9 8 3.

AYAIR ARANCISCO CORREA
AINICIPAL:
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